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Primera Parte: Normas Generales

Articulo I.

Articulo II.

Articulo III.

Articulo IV.

Titulo

Este reglamento se conocerd como Reglamento de Compras Subastas del
Instituto de Ciencias Forenses.

Base Legal

Se adopta este reglamento por virtud de la facultad conferida mediante la Ley
NUm. 13 de 24 de julio de 1985, segun enmendada, conocida como “Ley del
Instituto de Ciencias Forenses de Puerto Rico”

Dicha Ley, en su Articulo 8 inciso (g), faculta a la Junta Directora a formular la
reglamentacion necesaria para definir las funciones de las secciones o
departamentos y del personal profesional, técnico y administrativo del Instituto.
Las transacciones de compras de suministros y servicios del Instituto no estan
sujetas a la Ley 164 del 23 de julio de 1974, segun enmendada, conocida como
“Ley de la Administracién de Servicios Generales”.

Propdésito

Se promulga el presente reglamento con el propdsito de establecer las normas
gue regiran la solicitud, aprobacion y tramitacion de las compras de suministros
y servicios no personales mediante el procedimiento de subasta formal.

Definicién de Términos

Las palabras y frases usadas en este Reglamento seran interpretadas segun el
contexto en que sean utilizadas y tendran el significado sancionado por el uso
comun y corriente. Los términos que aqui se definen cuando sean utilizados en
este Reglamento tendran el significado que a continuacioén se expresa. Ademas,
las voces usadas en el tiempo presente incluyen el futuro; las usadas en el
género masculino incluyen el femenino y neutro, salvo los casos en que resulte
absurda tal interpretacion; el ndmero singular incluye el plural y el plural al
singular.

A los efectos de este reglamento, los siguientes términos y frases tendran el
significado que se indica a continuacion, a menos que el contexto indique
claramente otra cosa:

A. Acto de Apertura
Proceso en el que las partes interesadas pueden comprobar qué ofertas
se recibieron, si cumplieron con los requisitos basicos de forma y conocer
la cuantia y modelo de cada oferta cuando proceda.
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B. Adjudicacién
Acto de conferirse el contrato u orden de compra al licitador o suplidor
gue mejor cumpla con las especificaciones, términos y condiciones de la
subasta formal, informal o adquisicion en mercado abierto.

C. Arrendamiento financiero
Medio de adquirir bienes, obras o servicios para el Instituto mediante el
cual una parte se obliga a ejecutar una obra o a prestar un servicio 0 a
ceder el derecho al uso y disfrute de un bien mueble especifico por
tiempo determinado a precio cierto.

D. Aviso de Cambio
Documento oficial tramitado por la Unidad de Compras para legalizar
acuerdos que modifiqguen las transacciones cubiertas por una orden de
compra. Se preparara para toda modificacion o alteracion de los términos
y condiciones estipuladas en la orden de compra.

E. Bienes
Cualquier material, equipo o articulo necesario para el desempefio de un
servicio o para la realizacién de una obra.

F. Certificado de Elegibilidad
Certificacion expedida por la Administracion de Servicios Generales
acreditativa del cumplimiento por parte de un licitador de los requisitos
gue mediante reglamento se establezcan para pertenecer al Registro
Unico de Licitadores.

G. Comité Cientifico o Técnico Ad-Hoc
Organismo constituido por personas con conocimientos especializados o
técnicos cuya funcién especifica sera asesorar a la Junta de Subastas a
la Divisibn de Compras o al Director del Instituto en relacion a los
aspectos técnicos de determinadas adquisiciones.

H. Competencia adecuada
Cuando en una subasta se reciben cotizaciones u ofertas de varias
licitadores y se entienda que sus precios y ofrecimientos son razonables.
Cuando solamente se recibe una oferta, la Junta podra adjudicar la
subasta a favor de dicho licitador si su oferta cumple con las
especificaciones y condiciones de la subasta y el precio no es irrazonable.

Compra

Medio de adquirir una cosa o una obra a cambio de un pago en dinero.
Conjunto de bienes, obras o servicios agrupados por tener el mismo
propdsito, suplidores comunes o porque asi convenga al interés publico.
El termino "compra" se usa en los documentos fiscales indistintamente
por el de "adquisicion’.
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J. Comprador
Persona, funcionario o empleado del Instituto autorizado por el Director
para adquirir bienes y servicios no profesionales a tenor con lo
establecido en este Reglamento.

K. Compra en Mercado Abierto
Procedimiento de compra que se utiliza para la adquisicion de bienes y
servicios no profesionales cuyo importe fluctie entre $.01 y $9,999.99.
Se refiere, ademas, al procedimiento de compra que se realiza mediante
la solicitud directa de cotizaciones a los vendedores o distribuidores.

L. Compra Negociada
Mecanismo utilizado para la adquisicion de bienes o servicios en las
siguientes situaciones:

1. Cuando no se reciban ofertas luego de haberse anunciado la
subasta en dos (2) ocasiones.

2. Cuando todas las ofertas recibidas sean rechazadas o la subasta
sea cancelada.

3. Cuando los precios cotizados resulten demasiado altos.

4. Cuando los términos de las ofertas resulten onerosos para el
Instituto.

5. Cuando el interés publico no permita la dilacion que causaria la

celebraciéon de una nueva subasta.

6. Cuando surja un estado de emergencia segun definido en este
Reglamento.
M. Condiciones

Términos bajo los cuales se interesa se entregue un bien, se ejecute una
obra o se preste un servicio.

N. Condiciones Generales de la subasta
Contendran disposiciones sobre el modo de preparar y de entregar las
ofertas y, los requisitos que deben reunir los licitadores y otras, todo de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Subasta Formal del
Instituto.

0. Condiciones Especiales de la subasta
Advertencias o llamamientos especificos a los licitadores en cuanto a los
requisitos y caracteristicas de los bienes, obras o servicios solicitados. La
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Junta viene obligada a preparar las Condiciones Especiales adoptadas de
las normas establecidas en el Reglamento de Subasta Formal o en
cualquier otra norma.

P. Contratista
Persona con quien el Instituto tenga un contrato vigente.

Q. Contrato
Documento o grupo de documentos que contienen las especificaciones y
condiciones para proveer algun bien o ejecutar alguna obra o servicio,
segun acordadas entre el Instituto y un licitador o suplidor.

R. Departamento
Departamento de Justicia.

S. Dependencia
Cualquier division, organismo, empresa o unidad, seccion administrativa,
cientifica o técnica del Instituto

T. Dia
Dia laborable, a menos que se especifique otra cosa.

U. Director(a)
Director(a) Ejecutivo(a) del Instituto de Ciencias Forenses.

V. Emergencia

Se entendera por emergencia aquella situacién imprevista e inesperada
causada por situaciones fuera del alcance humano y que requieran una
accion inmediata por parte del Instituto. Ello por alguna de las siguientes
razones sin que se entienda esto una limitacion: (1) estar en peligro la
vida, la salud o la seguridad de una o mas personas, (2) estar en peligro
de dafarse o perderse la propiedad publica, (3) estar en peligro de
suspenderse o afectarse el funcionamiento del Instituto o sus
dependencias, (4) toda situacion en que, sin mediar negligencia, olvido o
dilacién administrativa, la vigencia de los fondos pueda caducar y toda
oportunidad para adquirir los bienes, obras o servicios pueda perderse,
(5) cualquier otra situacion de emergencia que el Director(a) determine
segun la circunstancias presentes.

W. Equipo excedente para venta en subasta
Todo equipo del Instituto que ha sido declarado excedente por la Seccidon
de Propiedad con la autorizacién del Director Ejecutivo.

X. Especificaciones
Caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas o de calidad de los
suministros o servicios no personales que se utilizan como referencia
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AA.

BB.

CC.

DD.

EE.

FF.

GG.

para cada renglén de subasta o cotizacion.

Especificaciones restrictivas
La descripcion de equipos o materiales por marca, numero o modelo
especifico.

Fianza de Ejecucion ("Performance Bond")
La garantia que se le requiere a un licitador para garantizar el
cumplimiento del contrato.

Fianza de Garantia de Licitacién ("Bid Bond")

Respaldo provisional que presentara el licitador con el propésito de
asegurarle al Instituto que habrd de sostener su oferta durante todo el
procedimiento de subasta. Esto incluye desde la fecha de la apertura
hasta la emisién de la orden de compra o la firma del contrato cuando
éste sea el caso.

Fianza de pago (“Payment Bond”)

Garantia requerida al licitador agraciado en contratos de construccién y
en otros servicios no personales que requieran la sub-contratacion de
servicios y/o la adquisicion de materiales con el propdsito de garantizar el
pago de jornales, materiales y servicios a terceras personas.

Instituto o ICF
Instituto de Ciencias Forenses.

Irregularidad menor

Cuando en la contratacién y/o prestaciéon de bienes y servicios no se
observa la norma regular o requerida en los mismos sin que ello conlleve
un impedimento para proveer los materiales y/o ejecutar las obras de
manera sustancial y que no se afecte el interés publico.

Junta de Subasta

Organismo constituido por tres miembros en propiedad y dos miembros
alternos designados por el Director, los cuales tienen a su cargo la
evaluacion y adjudicacion de las subastas formales para adquirir bienes,
materiales y servicios, y ventas que se realicen en el Instituto.

Licitador, postor o suplidor

Cualquier persona natural o juridica inscrita en el Registro Unico de
Licitadores de la Administracion de Servicios Generales disponible e
interesada en contratar y en comparecer a la presentacion de ofertas para
subastas del Gobierno.

Licitador Agraciado
Licitador al que se le adjudica la buena pro de una o mas partidas en una
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HH.

JJ.

KK.

LL.

MM.

NN.

OO0.

PP.

subasta.

Materiales o suministros

Concepto que se utiliza para referirse en forma especifica a materiales y
efectos de oficina o para referirse en forma general a todos los bienes
muebles que no puede hacerse el uso adecuado a su naturaleza sin que
se consuman.

Miembro Alterno
Aquel funcionario nombrado por el Instituto y el cual sustituye a un
miembro en propiedad, cuando el servicio asi lo requiera.

Ofertas
Las propuestas que someteran los licitadores interesados en la buena pro
de una subasta.

Pliego de Subasta (Invitacion)

El documento o conjunto de documentos que contiene las Instrucciones de
como presentar su oferta, las especificaciones del bien, la obra o el
servicio que se solicita, y las Condiciones bajo las cuales se interesa que
entregue el bien, efectle la obra o se preste el servicio en su dia. Este se le
entregara o dara a conocer no importa cuan complejo o voluminoso sea, a
los licitadores al convocarseles para las subastas formales o al pedirseles
cotizaciones.

Precio Razonable
Precio normal en el mercado excepto en aquellos bienes o servicios que
tengan su precio regulado por ley o reglamentos.

Presidente
La persona designada para presidir la Junta de Subastas del Instituto.

Recaudador Oficial
Funcionario o empleado del Instituto designado por el Director Ejecutivo
para cobrar y depositar los fondos publicos que se reciban en el Instituto.

Rechazo global

Rechazo de todas las ofertas recibidas para una subasta cuando las
mismas no cumplan con las especificaciones; no cumplan con las
condiciones; ofrezcan precios irrazonables y; se demuestre que los
licitadores que controlan el mercado del producto o servicio solicitado se
han puesto de acuerdo entre si para cotizar precios irrazonablemente
altos.

Registro Unico de Licitadores
Registro en el cual constan las personas naturales o juridicas cualificadas
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QQ.

RR.

SS.

TT.

Uu.

VV.

por la Administracibn de Servicios Generales para contratar con el
Gobierno por haber cumplido con los requisitos establecidos por el
Administrador.

Renglon

Agrupacion de articulos, suministros o0 servicios no personales de
caracteristicas comunes o descripciones similares o anélogas. Cada
grupo puede desglosarse individualmente basandose en especificaciones.

Secretario de la Junta
Secretario de la Junta de Subastas del Instituto.

Servicios no Personales

Servicios en cuyo costo directo de produccién entran factores adicionales
al factor humano. Este servicio no requiere que sea prestado por una
persona en especifico.

Servicios no Profesionales

Aquellos servicios a adquirirse de personas naturales o juridicas,
relacionadas con construccion, instalacion, mantenimiento, reparacion de
equipo o de naturaleza similar, cuya actividad no requiere de
conocimientos o habilidades especializadas.

Subasta Formal

Procedimiento de compra y/o venta del Instituto de Ciencias Forenses,
gue se establece por virtud de este reglamento y que requiere el envio o
la entrega de invitaciones a subastas por escrito a posibles licitadores con
el detalle de los términos y condiciones de la transaccion a realizarse y
con indicacion de la fecha, dia y hora en que vence el periodo para recibir
ofertas. Ademas, requiere el envio a la Junta de Subastas de las ofertas
en sobres sellados y la apertura y lectura de las ofertas recibidas en el dia
(fecha) y hora previamente indicadas, ante los licitadores presentes. Toda
compra de $40,000 o mas deberd llevarse a cabo mediante el
procedimiento de subasta formal, excepto en las compras de equipo
cientifico donde se requerird el procedimiento de Subasta Formal si la
compra excede de $50,000.00.

Subasta Informal

Procedimiento de compra en la cual las cotizaciones se solicitan a travées
de un escrito original, fotocopia, fax o sistema de mensajes electronicos o
computarizados y la misma no excede los $40,000. Se podran adquirir
materiales, equipos y servicios con una (1) sola cotizacion para aquellos
gue estén en el renglén de $0.01 hasta un maximo de $10,000. Se podran
adquirir materiales equipo y servicios con tres (3) cotizaciones por
teléfono, sujeto a las limitaciones enumeradas en el Articulo IX A (4),
para aquellos que estén en el renglén de $10,000.01 hasta un méaximo de
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WW.

XX.

YY.

Z7.

AAA.

$25,000 y se obtendran tres (3) cotizaciones por los medios antes
mencionados, excepto el telefénico, para aquellos que estén en el renglén
de $25,000.01 hasta un maximo de $39,999.99.

Suministros
Cualquier equipo, material, articulo o servicio de cualquier clase y
descripcién que no sea servicios personales.

Unidad de Compras
Dependencia que realiza los tramites relativos a la compra de suministros
y servicios no personales

Unico Suplidor Disponible

Unica persona natural o juridica que esta disponible a servir el bien,
prestar el servicio o ejecutar la obra que se interese en el momento y bajo
las condiciones que se solicitan.

Unidad o Unidad Solicitante

La division, organismo, empresa o unidad, seccién administrativa,
cientifica o técnica del Instituto que requisa O solicita los materiales y
suministros mediante los trdmites correspondientes.

Venta

Cuando el Instituto tiene propiedad que ha sido declarada como
excedente se iniciara un procedimiento de venta, segun dispone este
Reglamento. Este procedimiento respondera en todo momento a los
principios de economia y eficiencia en beneficio del interés puablico.

Articulo V. Disposiciones Generales

A.

El Director(a) tendrd facultad para comprar, autorizar a comprar o de
cualquier otra forma hacer que se provean aquellos suministros y
servicios que sean necesario para las operaciones del Instituto. Ordenara
la adopcién de sistemas y procedimientos internos e impartird las
instrucciones necesarias para que en los tramites de requisicion, orden y
pago de compras se cumpla con las disposiciones de este reglamento.

El Director(a) establecerd una Unidad de Compras y designara los
funcionarios y empleados autorizados a comprar a nombre del Instituto.

El Director(a) velara por que los suministros y servicios necesarios para
ejecutar los planes presupuestarios se adquieran en la forma mas
econdmica, con la mayor calidad y eficiencia posible.

Los funcionarios o empleados en quienes el Director(a) delegue la funcion
o la supervision de la actividad de compra no podran aceptar regalias,
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prestar dinero o tomar dinero prestado de firma comercial, individuo o
entidad alguna que provea servicios 0 suministros al Instituto.

E. Los funcionarios o empleados del Instituto autorizados a solicitar o
aprobar la adquisicion de suministros y servicios no personales se guiaran
por criterios de necesidad, utilidad, calidad y austeridad. Ademas, no
aprobaran la adquisicion de suministros de mayor costo, cuando existan
sustitutos de menos precio que satisfacen con igual efectividad y calidad
las necesidades del solicitante. Los materiales y/o suministros para
procedimientos estandares operaciones (SOP, por sus siglas en inglés) y
equipos validados no podrdn ser reemplazados por los compradores
amenos que haya una comunicacion escrita por parte del Director (a) de
la Division, solicitando los mismos.

F. Cada Director(a) de una dependencia o su representante autorizado se
asegurara que los suministros o servicios no personales que solicita sean
estrictamente necesarios para el desarrollo y cumplimiento de las
funciones o programas a cargo de su unidad. Solamente se aprobara la
adquisicion de suministros que sean estrictamente necesarios para
realizar las actividades de la unidad administrativa, cientifica, educativa o
técnica que los solicita.

G. Se podrdn comprar materiales, piezas y equipo usado cuando su
adquisicién resulte conveniente a los mejores intereses del Instituto. Para
las compras de este tipo que excedan de $10,000 se obtendrda una
certificacién del usuario a los fines de que los suministros cumplen con los
propdsitos para los cuales se estan adquiriendo y que el estimado de vida
util establecido es similar al de un nuevo equipo.

H. La Unidad de Compras evaluara cuidadosamente las requisiciones que
recibe para evitar que se fraccionen la adquisicion de suministros o
servicios no personales con el propdsito de obviar los procedimientos
ordinarios de compra.

Debido a las funciones especializadas y técnicas que lleva a cabo el
Instituto, el Director podr& autorizar el uso de especificaciones restrictivas
en los procesos de adquisicién mediante subasta.

J. El Instituto podra usar los servicios de la Administracion de Servicios
Generales de Puerto Rico o del Gobierno Federal cuando éstos resulten
mas convenientes, econdmicos y ventajosos.

K. En los casos de compra de equipo, para sustituir equipo similar existente,
podra incluirse como parte de los términos del contrato la entrega del
equipo a ser sustituido como crédito al costo del nuevo equipo. En tal
caso se tratara de obtener un precio por lo menos igual al precio en el
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mercado del equipo que se entrega como crédito.

L. En los expedientes de los contratos de servicio de transportacion se
justificard su conveniencia para el Instituto, especialmente en los casos
en que dichos servicios se adquiera para una sola persona.

M. Los contratos de mantenimiento preventivo y correctivo de equipo, hasta
donde sea posible, se haran para cubrir todas las unidades similares que
no tengan contrato.

N. Los documentos de compra que contengan la concesion de un descuento
por pronto pago seran identificados en tal forma que ello permita que los
mismos se tramiten con la urgencia necesaria para que se pueda tomar el
descuento.

O. En el caso de subastas formales, todo documento que se genere en las
Divisiones o Areas de Trabajo, debera enviarse copia certificada del
mismo a la Junta de Subasta para que ésta pueda tener un expediente
completo de la subasta. Debe indicarse de cual Division o Area de
Trabajo procede el documento.

P. La Junta de Subastas y la Unidad de Compras estaran obligadas a utilizar
el Registro Unico de Licitadores vigente que provee la Administracion de
Servicios Generales como paso previo a la adquisicion de bienes y
servicios, segun dispuesto en la Ley NUm. 164 de 23 de julio de 1974,
segun enmendada, conocida como “Ley de la Administracion de Servicios
Generales”, segun enmendada por la Ley Num. 85 de 18 de junio de
2002, a menos que se declare una emergencia segun lo establecido en el
articulo 1V inciso 22 de este reglamento. En cuyo caso se podran utilizar
suplidores fuera del Registro de Licitadores.

Q. La Unidad de Compras debera considerar y dar trato preferente a los
servicios y productos que genere la Corporacion de Empresas de
Adiestramiento y Trabajo (CEAT) si los mismos cumplen razonablemente
los requisitos en cuanto a especificaciones y calidad, estan disponibles
para entrega en tiempo razonable, los fondos necesarios para su
adquisicion estan disponibles y si sus precios comparan razonablemente
con los precios corrientes en el mercado, segun dispuesto por la Ley
Num. 47, de 6 de agosto de 1991, segun enmendada. De igual forma,
debera supeditar la aprobacién y convalidacion de toda subasta de
bienes, materiales o servicios no profesionales, al cumplimiento estricto
con la politica de preferencia, consagrada en la Ley NUum. 14 de 8 de
enero de 2004, conocida como “Ley para la Inversion en la Industria
Puertorriqueia”, y en la Ley Num. 129 de 7 de octubre de 2005, “Ley de
Reservas en las Compras del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico”.
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R. El contrato de arrendamiento financiero se puede desglosar en dos, uno
celebrado entre el intermediario financiero y el proveedor, y el segundo
ente el Instituto y el Proveedor, donde se podra considerar hacer el
financiamiento a través de una institucion bancaria y/o en intermediario
financiero, lo que resulte en beneficio a los mejores intereses del Instituto.
Se tomara en consideracion la suma principal, intereses y otros cargos
para establecer la suma total de los pagos de arrendamiento financiero y
el término a contratarse. El contrato debe incluir una clausula de rescision
que lee como sigue: “Si en algun afo fiscal no se asignasen los
fondos necesarios para cumplir con el compromiso, el contrato
quedara resuelto sin obligacién posterior de ninguna de las partes”.

Segunda Parte: Creaciéon y Organizacion de la Junta de Subastas
Articulo VI. Junta de Subastas
A. Creacion

1. La Junta de Subasta estard compuesta por tres (3) miembros en
propiedad y dos (2) miembros alternos.

2. El Director(a) seleccionard y nombrara a los miembros de la Junta
de entre los empleados del ICF, y/o ex empleados del Instituto que
puedan prestar sus servicios ad honorem como miembros de la
Junta. El Director también designard un Presidente por un término
de tres (3) afios, un Secretario por un término de cinco (5) afios, un
Vocal por un término de dos (2) afios, y dos miembros alternos por
un término de tres (3) afios uno y el otro por cuatro (4) afios.

3. Los miembros de la Junta no recibiran remuneracion por los
servicios prestados como tal.

4. No podran pertenecer a la Junta de Subastas los empleados de la
Unidad de Compras, el Supervisor de la Seccién, el Director de la
Division de Servicios Auxiliares, los empleados de que tienen que
ver directamente con el proceso de auditoria fiscal de la Division de
Finanzas y Presupuestos, ni ningun empleado de confianza del
Director(a).

5. El Supervisor de la Unidad de Compras sera el consultor
permanente de la Junta en todo lo concerniente a las compras de
bienes y servicios.

6. La Junta tendra la responsabilidad de decidir sobre las subastas
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formales y en cualquier otro asunto relacionado con la funcién de
compras y/o ventas que el Director(a) o la Unidad de Compras
considere conveniente someter a su atencion. En el descargo de
esta responsabilidad la Junta podra nombrar comités Ad Hoc o
asesores cientificos o técnicos. Los miembros de dichos comités
no recibiran remuneracion alguna por los servicios prestados como
tal, ni tienen derecho a votar.

Las reuniones de la Junta seran citadas por su Presidente o
Secretario.

Tres (3) personas sera el numero requerido para constituir quoérum.
Los acuerdos seran por mayoria simple de los presentes,
disponiéndose gque en aquellos casos en que hubieses empate, se
someterd el caso al Director(a) para su decision. El Director(a)
podra nombrar una persona para delegar en éste la evaluacion del
asunto y solicitarle una recomendacién sobre la determinacién
final.

El Secretario de la Junta mantendra al dia un Libro de Actas (que
puede ser electronico) en donde se hara constar todos los asuntos,
acuerdos y recomendaciones de cada reunion que se celebre.

B. Deberes generales de los miembros de la junta

1.

2.

Asistir a las reuniones de la Junta.

Participar del proceso de subasta desde la evaluacién hasta su
adjudicacion, dentro de los limites de autoridad conferidos,
incluyendo los procedimientos relacionados al examen de las
reconsideraciones y/o impugnaciones de las determinaciones de la
Junta sobre las subastas.

Inhibirse de su derecho al voto en cualquier determinacion cuando
existan relaciones de parentesco o algun conflicto de interés,
segun definido por este Reglamento, en el articulo 5, incisos 6 y 25
con cualquier licitador en una subasta.

Participar activamente en la evaluacion de las ofertas, aportando
sus conocimientos con el propésito de hacer la mejor seleccion en
beneficio del Instituto.

Solicitar asesoramiento, cuando sea necesario, a los funcionarios
del Instituto, otras Juntas de instrumentalidades de gobierno y
privadas, o requerir, con la aprobacion del Director(a)
asesoramiento externo.
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6. Mantener en forma confidencial los trabajos y gestiones que realice
la Junta, desde el momento en que se inicie el examen de las
licitaciones hasta que se termine el proceso de adjudicar la
subasta.

7. Asesorar al Director(a) sobre politica y materia relacionada con las
subastas.

8. Sefalar al Director(a) violaciones al Reglamento cuando éstas
sean detectadas.

9. Recomendar al Director(a) enmiendas y revisiones al reglamento.

10. Referir a la atencién del Director(a) los casos donde no se logra
votacion mayoritaria, con voto explicativo de los miembros que no
estan de acuerdo.

11. Toda recomendacion de la Junta propenderd a defender los
intereses legitimos del Instituto y evitar favoritismo, preferencias o
consentir parcialidades indebidas hacia cualquier postor.

12.  Mantener un seguimiento continuo de las subastas bajo evaluacion
para que las mismas se adjudiquen dentro del periodo que indican
las ofertas.

13.  Agilizar el proceso de adjudicar subasta.

14.  Mantener control de los documentos relacionados con las subastas
mientras dichos documentos estan en su poder.

15. Evaluar las licitaciones y adjudicar la subasta al licitador que
ofrezca mejores condiciones de precios, calidad u otra condicién
gue sea beneficiosa para el Instituto.

16. Es obligaciéon de la Junta estar al dia con los cambios en el
mercado de productos y servicios para atender las necesidades del
Instituto. Para eso podra contar con el asesoramiento técnico de
personal de la agencia.

C. Deberes del Presidente

1. Representar a la Junta en todas aquellas funciones inherentes a su
cargo.

2. Preparar el calendario de sesiones junto con el Secretario(a) para
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la apertura de subastas.

3. Convocar las reuniones de la Junta.
4. Dirigir los procedimientos de la Junta.
5. Someter aquellos informes requeridos por el Director(a) o el

funcionario en que éste delegue.

6. Cumplir con toda otra funcion que expresamente se le asigne en
este reglamento.

7. Preparar informes semestrales al Director(a) o al funcionario en
guien este delegue sobre las subastas adjudicadas y pendientes
de adjudicacién. Ademas, cualquier otro informe que le soliciten.

D. Deberes del Secretario
1. Citar a las reuniones de la Junta.
2. Responder directamente al Presidente.
3. Custodiar toda la informacion contenida en los libros, récords,

expedientes de subastas.

4, Mantener récord de la correspondencia despachada y recibida.

5. Mantener un libro de minutas que estard disponible en todo
momento para examen del Contralor, Auditores y cualquier otro

funcionario autorizado para revisar las decisiones de la Junta.

6. Recibir, custodiar y velar por la tramitacion adecuada de los
expedientes de subastas.

7. Conducir la reunion para el cierre de recibo de ofertas.
8. Hacer resumen de las ofertas.
9. Hacer entrega de las Garantias de Licitacion (“bid bonds”) a la

Divisiébn de Finanzas y Presupuesto y mantenerse al tanto de la
vigencia de los mismos.

10. Notificar los acuerdos y adjudicaciones.

11. Certificar adjudicaciones, acuerdos y otros documentos.
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12.  Custodiar el sello de la Junta.
13. Tomar las minutas y levantar las actas.

14. Redactar actas, minutas, acuerdos, adjudicaciones e informes para
la aprobacion del Presidente.

15.  Sustituir al Presidente de la Junta cuando sea necesario.

Deberes del Vocal de la Junta de Subastas

1. Participar activamente en la evaluacion de ofertas aportando sus
conocimientos con el propdsito de hacer la mejor seleccion en
beneficio del Instituto.

2. Sustituir al(a) Presidente(a) o Secretario(a) cuando sea necesario.

Deberes de los Miembros Alternos

1. Ejercer las funciones de cualquier miembro de la Junta por
sustitucion, cuando asi se estime necesario.

Articulo VII. Términos y vacantes de los Miembros de la Junta de Subastas

Articulo VIII.

Las personas designadas por el (la) Director(a) como miembros en propiedad o
alternos de la Junta de Subastas cesaran de actuar como tales cuando: (i) cesen
sus funciones regulares como empleados del ICF, salvo puedan prestar sus
servicios ad honorem y el Director(a) seleccione y nombre como miembros de la
Junta; (ii) cuando venciere el término para el cual fueron nombrados; o (iii)
cuando el (la) Director(a) exima al miembro de su funcién porque sea necesario
para los mejores intereses del ICF o por razones que lo justifiquen.

Sesiones y reuniones de la Junta de Subastas

A.

El Secretario de la Junta prepararda el calendario de sesiones en
coordinacion con la Seccion de Compras, conforme a las invitaciones a
subastas emitidas.

La Junta podra celebrar reuniones cuantas veces sea necesario.

Los miembros en propiedad de la Junta tendran voz y voto.

Los miembros alternos tendran voz solamente, excepto cuando estén
sustituyendo a un miembro en propiedad.

La presencia de tres (3) miembros constituirA quérum para declarar
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abierta la sesion y el quorum se deberd mantener durante el transcurso
de toda la reunion.

F. Cualquiera de los miembros de la Junta, segun esta determine en cada
caso, podré ejercer los deberes del Presidente o Secretario cuando por
razones justificadas estos funcionarios se excusen de asistir a una sesion
de la Junta.

G. Todas las decisiones de la Junta se tomaran por mayoria de votos de los
presentes. En caso que hubiere empate, una vez agotadas todas las
posibilidades de lograr participacion de otros miembros de la Junta, tanto
en propiedad como alternos, se sometera el caso al(a) Director(a) para la
decision final.

Tercera Parte: Normas Reguladoras
Tipos de Compras

Cuando se vaya a adquirir equipo, materiales, articulos y servicios no profesionales, mediante
compra, éstos se podran tramitar a través de cualquiera de los siguientes procedimientos,
dependiendo de las circunstancias que rodean la transaccion:

Articulo IX. Subastas
A. Subasta Informal o Mercado Abierto

1. Se podran adquirir mediante subasta informal suministros, equipos,
servicios no personales y la contratacibn de arrendamientos
financieros hasta un maximo de $40,000 por renglén, excepto en
las compras de equipo cientifico. Para la compra de equipo
cientifico se puede seguir el procedimiento de subasta informal
hasta un méaximo de $50,000 por renglon.

2. La Unidad de Compras, podra decidir en toda compra efectuada
mediante subasta informal o someter los casos a la consideracion
de la Junta de Subastas cuando lo crea necesario.

3. La Unidad de Compras podra adjudicar una compra habiendo
obtenido una (1) sola cotizacion en los casos que pertenezcan al
renglon de 0.01 a $10,000.00

4, La Unidad de Compras, obtendra cotizaciones por escrito de por lo
menos tres (3) suplidores para las compras en el renglon de
$10,000.01 a $25,000.00. Se aceptaran las cotizaciones por escrito
mediante su envio por correo, mensajero, fax 0 comunicacion
electronica o computadorizada. En la alternativa, se podran
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obtener las cotizaciones por teléfono y se anotaran las mismas en
un formulario titulado “Record de Cotizacién”, disefado a tales
fines y que sera certificado por la Unidad de Compras. Dicha
cotizacidon debe confirmarse por los medios antes enumerados.

5. La Unidad de Compras obtendra cotizaciones de por lo menos tres
(3) suplidores cuando las compras estén en el renglon de
$25,000.01 a $39,999.99. Se aceptaran las cotizaciones por escrito
mediante su envio por correo, mensajero, fax o comunicacion
electronica o computadorizada.

6. Las subastas informales podran adjudicarse con menos de tres (3)
cotizaciones sin sujecion a las normas antes sefialadas, solo en los
casos que no hayan suficientes suplidores, lo cual se hara constar
en el formulario antes mencionado.

7. La Unidad de Compras esperara un minimo de tres (3) dias
laborables por las cotizaciones de los suplidores contados a partir
del dia en que se soliciten las mismas. De no recibir las
cotizaciones en ese término, se indicara en el récord como un “no
bid” a la compania que no envid su cotizacion.

B. Tarjetas de Crédito

Procedimiento de compra de bienes o servicios mediante el cual, se
pueden adquirir o alquilar bienes y servicios miscelaneos. Esto no aplica a
las tarjetas corporativas que son utilizadas para gastos de representacion.

1. El Administrador de la Tarjeta designado en el Instituto es
responsable de coordinar con los usuarios autorizados de tarjeta
gue sean designados por el Presidente para establecer los limites
de la tarjeta. El uso de la tarjeta no podra excederse de la cantidad
maxima presupuestada.

2. El usuario autorizado ser& responsable por la custodia y el manejo
correcto de la tarjeta. En caso de robo o pérdida de la tarjeta, el
usuario de la tarjeta es responsable de notificar inmediatamente al
Administrador de la Tarjeta del Instituto y al departamento de
Servicio al Cliente del banco emisor.

C. Compras Especiales

1. Procedimiento de compra que se utiliza en el Instituto para cuando
exista cualquiera de las siguientes circunstancias:

a. Cuando el suministro del equipo, materiales, efectos o
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servicios a adquirirse esté contratado por el Area de
Compras, Servicios y Suministros de la Administracion de
Servicios Generales y el Instituto crea conveniente comprar
a base de los precios estipulados en esos contratos.

b. Cuando los precios no estén sujetos a competencia, por
estar reglamentados por ley o por autoridad gubernamental.

C. Cuando al mejor conocimiento del Instituto, exista una sola
fuente que provea el bien o servicio.

d. Cuando se tenga que hacer una adquisicion urgente de
bienes bajo una situacion de emergencia. En estos casos la
emergencia no deja tiempo suficiente para adquirir los
bienes por el procedimiento ordinario y se crean unas
necesidades publicas e inesperadas que requieren accion
inmediata por estar en peligro la vida, salud, o la seguridad
de los empleados o la ciudadania en general, o se
menoscaben los deberes ministeriales del Instituto.
Solamente el Director puede solicitar la adquisicion urgente
de bienes o servicios bajo una situacion de emergencia; en
cuyo caso tendra la responsabilidad de justificar la misma.

e. Cuando, al mejor conocimiento del Instituto, la compra tenga
que hacerse fuera de Puerto Rico, por no haber
proveedores conocidos y cualificados en el mercado local
gue puedan proveer los suministros o servicios deseados.

f. Cuando se necesiten piezas de reemplazo, accesorios,
equipo adicional o servicios suplementarios para equipo
cuya reparacién o servicio sean objeto de un contrato.

g. Cuando el equipo, materiales o0 servicios que se proyecta
adquirir sean de naturaleza especializada o se interese
comprar cierto tipo o marca en particular, por el buen
servicio que otras unidades analogas hayan rendido, por la
economia envuelta, por mantener la uniformidad o la
superioridad en el tipo y calidad del servicio que se obtendra
en la unidad comprada o del proveedor de dicho servicio.

h. Cuando se compre un vehiculo de motor, el mismo debera
regirse por la reglamentacion aplicable.

I. Cuando la compra se realice al Gobierno de los Estados
Unidos de América o a un departamento o agencia del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
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J- Cuando la compra sea por una cantidad igual o menor de
cien ddélares ($100), ésta se podra efectuar a través de la
Caja Menuda. Para ello, se deberan regir por el Reglamento
de Caja Menuda y el Procedimiento de Desembolso de Caja
Menuda.

2. En todo caso que se catalogue como Compras Especiales, sera
requerido mantener documentacion suficiente y adecuada que
justifique las razones para haber sido considerado como especial.
Dicha documentacién acompafara los documentos relacionados
con la compra y el desembolso.

D. Permuta o "Trade-in"

1. Se podra efectuar adquisicion mediante permuta cuando se den las
siguientes condiciones:

a. Sea poco beneficioso continuar con el uso del bien a darse
en pago;
b. Que el bien a recibirse haya sido tasado por un tasador

licenciado o persona dedicada profesionalmente a la venta
de bienes similares o del mismo tipo, segun aplique.

2. El area operacional del Instituto que solicite una permuta debera
seguir el procedimiento que se establezca para estos propésitos.

3. La adquisicion mediante permuta debe ser recomendada por el
Director del Instituto. La recomendacion debe ir acompafiada por
una justificacion que indique el propésito y andlisis de la
transaccion.

4, Al momento de efectuarse la permuta, se entregara el bien usado y
el valor de dicho bien se acreditara al precio de venta. La diferencia
se pagara con cheque o con el método que determinen las partes.

E. Donaciéon

1. Se podra aceptar donaciones de bienes muebles, servicios u obras
si el uso o utilidad de éstos guarda estrecha relacion con las
funciones y servicios que presta el Instituto, o los resultados que el
mismo persigue.

2. Toda donacion de bienes muebles operacionales sera tramitada
por la Division de Servicios Auxiliares, con la aprobacién del
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Director.
F. Compras a Plazo

1. Las compras a plazo proceden, si ocurre alguna de las siguientes
circunstancias;

a. Que el costo de lo que se vaya a adquirir sea tan excesivo
gue el desembolso inmediato y completo de dicha cuantia
afectaria adversamente el flujo de efectivo del Instituto;

b. Que lo que se vaya a adquirir sea equipo 0 maquinaria cuya
expectativa de vida util exceda de tres (3) afios;

C. Que no exista otra forma de adquisicibn mas beneficiosa
para el Instituto, dentro de las circunstancias especificas del
caso.

H. Ventas
1. Cuando el Instituto determine disponer de su propiedad excedente

lo hara mediante el proceso de subasta, siempre y cuando sea
econdmico, eficaz y responda al mejor interés publico.

2. Para que un equipo sea declarado como excedente, el Encargado
de la Propiedad del Instituto tiene que certificar que el mismo no
representa utilidad alguna para la Division, Oficina o Area de
Trabajo en que se encuentra asignado. Dicha certificacion debe ser
aprobada por el Director del Instituto. Previo a esta certificacion
debera completarse lo siguiente:

a. El Director de Division, Oficina o Area de Trabajo en que se
encuentra el equipo asignado debe informar la condicién en
gue se encuentra el mismo, solicitara su descontinuacion y
recomendara que se declare como propiedad excedente.

b. La Oficina de Propiedad redactard un informe sobre la
condicion del equipo luego de realizar una inspeccion fisica
del equipo preparara una certificacion recomendando o no
que se declare como equipo excedente.

C. De certificarse por parte del Encargado de la Propiedad que
el equipo es excedente, se referira al Director Ejecutivo para
obtener la autorizacion requerida.

3. Se utilizar4 la certificacion que preparara el Encargado de la

Pag. 21 of 49
Reglamento de Compras y Subastas



Propiedad como base para preparar la relacién y condicién del
equipo. ElI mismo sera subastado en las condiciones fisicas y
técnicas en que se encuentren. El Instituto no brindard garantias
de clase alguna sobre articulos, equipo y vehiculos a subastarse.

4, Todo equipo disponible para venta en publica subasta tendra un
precio minimo establecido, el cual se incluira en la certificacién de
equipo preparada por el Encargado de la Propiedad. El precio sera
determinado por el Encargado de la Propiedad en coordinacién con
el Director de la Division de Finanzas y Presupuesto.

5. Para determinar el valor de la propiedad excedente se utilizara
método de depreciacion directa conforme a la reglamentacion del
Instituto y del Departamento de Hacienda.

6. Ningun empleado o funcionario del Instituto o de su unidad familiar
podra participar en las subastas como oferente directamente ni
mediante terceras personas, sean éstas naturales o juridicas. Todo
aspirante a participar como licitador en la subasta debera presentar
la siguiente certificacion:

a. “Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor
publico del Instituto es parte o tiene algun interés en las
ganancias o beneficios producto de la participacion objeto
de esta subasta y de ser parte o tener interés en las
ganancias o beneficios producto del contrato, haya mediado
una dispensa previa.”

7. Los articulos a subastarse estardn disponibles para ser
inspeccionados desde el dia laborable anterior a la fecha de
apertura de la subasta a celebrarse. Los interesados en
inspeccionar deberan presentarse al lugar donde estén disponibles
los equipos e identificarse con licencia de conducir.

8. Una vez se adjudique la subasta al licitador agraciado, el
comprador estd sujeto a los siguientes deberes 'y
responsabilidades:

a. Levantara o removera los articulos adjudicados en la
subasta en el lugar y condiciones en que estan, debera
utilizar su personal, equipo y medios de transportacion.

b. Los compradores tendran cuatro (4) dias laborables a partir
de la fecha de otorgamiento para el levantamiento de los
articulos adjudicados. En los casos en que el comprador
pague con cheque personal, el término de cuatro (4) dias
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comenzara a correr desde el momento en que el banco
honre dicho pago.

C. No se aceptaran reclamaciones sobre las partidas
adjudicadas ni se admitira la devolucion o cambio de equipo,
una vez se efectue la transaccion de compraventa.

d. En los casos de venta de vehiculos, la persona a quien se le
adjudique la subasta pagara los arbitrios correspondientes
para los mismos conforme a la reglamentacion vigente que,
a esos efectos, promulgue el Departamento de Hacienda. A
esos efectos, presentara evidencia del pago de los mismos
antes de levantar el vehiculo.

9. En los casos en que no se reciba ninguna oferta para el equipo
subastado se procedera a donar el mismo a instituciones
gubernamentales o instituciones sin fines de lucro que hayan
demostrado su interés o necesidad con anterioridad. La peticion
deberé ser por escrito y tener la autorizacion del Director Ejecutivo.

Arrendamiento de Maquinaria y Equipo

1. La Ley Num. 265 de 3 de septiembre de 2003, conocida como la
Ley para Reglamentar Ciertos Contratos Gubernamentales de
Financiamiento y Arrendamiento de Bienes Muebles, requiere,
entre otras cosas, para los contratos de arrendamiento de bienes
muebles, por mas de un afio fiscal, lo siguiente:

a. Que tenga la aprobacidén previa, por escrito, del Banco
Gubernamental de Fomento, (BGF). Sera anulable todo
contrato de arrendamiento otorgado por las entidades
gubernamentales (incluyendo corporaciones publicas) sin la
aprobacion previa del BGF.

b. Que los contratos no podran cederse, venderse, o de modo
alguno transferirse sin la aprobacion previa, por escrito, del
BGF. Toda cesion, venta o cualquier tipo de traspaso de
contrato de arrendamiento, efectuada sin la aprobacién
previa, por escrito, del BGF sera anulable.

C. Toda solicitud de aprobacion sometida por el Instituto al
BGF debera incluir: el formulario preparado por el BGF
titulado Solicitud para la Aprobacion del Otorgamiento de un
Contrato de Financiamiento de Bienes Muebles, una
certificacion del Director y del Asesor Legal, indicando que
se ha cumplido con los requisitos contractuales y de compra
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del Instituto (Certificacion de Cumplimiento), y la copia del
Contrato de Financiamiento propuesto.

d. Todo contrato de arrendamiento debera incluir una clausula
expresamente indicando que, salvo que de otro modo esté
expresamente autorizado por ley, dicho contrato de
arrendamiento no constituye una deuda para el pago de la
cual esta empefiado la buena fe, crédito y el poder de
imponer contribuciones del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico.

e. Todo contrato de arrendamiento debera incluir una
certificacion estipulando que el BGF revis6 y aprobo6 dicho
contrato. EI BGF tendra treinta (30) dias laborables para
evaluar la Solicitud con todos los documentos requeridos y
notificar por escrito la aprobacion o denegacion de la misma.
Si el BGF no contesta dentro del término de treinta dias, se
considerara que dicha Solicitud ha sido tacitamente
aprobada. No obstante, toda solicitud de informacion
adicional requerida por el BGF para la evaluacion,
interrumpe el término de treinta dias laborables, continuando
éste una vez se someta la informacion adicional requerida.

f. Si se denegara una Solicitud de Aprobacion de Contrato, el
Instituto tiene diez (10) dias laborables, posteriores a la
fecha del acuse de recibo de la notificacién, para solicitar
reconsideracion. El BGF tiene quince (15) dias para
contestar. Si no contesta en dicho periodo, se considerara
gue ha sido rechazada de plano.

g. Si el Instituto no otorga un contrato de arrendamiento,
previamente aprobado por el BGF, deberd notificarlo al
BGF, por escrito.

2. Se exime del requisito de aprobacién por parte del BGF, del
otorgamiento de un contrato de arrendamiento, a los que cumplan
con alguno de los siguientes requisitos:

a. Cuyo principal no exceda de $50,000, siempre y cuando el
principal agregado de todos los contratos de arrendamiento
otorgados por el Instituto con el arrendatario no exceda de
$100,000 para el afio fiscal en curso.

b. Sea otorgado por una corporacion publica y cuyo interés no
exceda la tasa de interés maxima permitida para los
contratos de arrendamiento, segun establecida por el BGF
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de tiempo en tiempo.

C. Se exime de la aprobacion del BGF de la cesion de un
contrato de arrendamiento, las cesiones a la compafia
matriz, subsidiario o afiliado del arrendatario.

d. Sera responsabilidad del Instituto el mantener expedientes
completos y un registro que incluya la documentacion que
demuestra que el contrato de arrendamiento esta exento de
cumplir con lo dispuesto en el Reglamento sobre Contratos
Gubernamentales de Financiamiento del BGF.

3. En todo caso, los contratos de arrendamiento antes mencionados,
se regiran por las disposiciones de la Ley Num. 265 de 3 de
septiembre de 2003 y del Reglamento sobre Contratos
Gubernamentales de Financiamiento, aprobado por el BGF,
mediante Resolucion NUm. 8146 de 21 de enero de 2004.

4. Se podra arrendar maquinaria 0 equipo cuando ocurra una 0 mas
de las siguientes razones:

a. cuando el costo de compra sea tan alto que pueda afectar
las operaciones normales del Instituto;

b. cuando sea susceptible a cambios tecnoldgicos
constantemente;
C. cuando el uso que se le vaya a dar a lo arrendado sea por

un periodo corto o determinado y resulte muy oneroso al
Instituto adquirirlo mediante compra;

d. cuando se necesite para sustituir una unidad que esté en
reparacion.
5. Se debera justificar, por escrito, cuando se determine que es mas

conveniente el arrendamiento de una maquinaria, equipo 0
vehiculo corporativo. Se debe evaluar la posibilidad de un
arrendamiento con opciébn a compra o por un término fijo de
tiempo, luego de evaluar varias alternativas de equipo disponible y
solicitar ofertas, bajo condiciones normales de un minimo de tres.

J. Subasta Formal
1. Invitacién o Pliego de la Subasta
a. La Invitacion o pliego de la subasta, es el documento que se
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entregara a los licitadores interesados en cotizar, en el cual
se habra expresado todo lo necesario para facilitarle a estos
preparar sus ofertas.

b. La invitacion a subasta contendr4 especificaciones
completas, detalladas y descripciones claras de los
suministros y servicios no personales que se desea obtener
asi como las consideraciones a utilizarse en la adjudicacion
a iniciativa de la Junta de Subasta o a solicitud de la Unidad
de Compras o del(a) Director(a) podra nombrar un Comité
Cientifico o Técnico Ad Hoc que les asesore.

C. La Unidad de Compras velara por que en la celebracion de
las subastas formales se provea para la participacion del
mayor numero posible de licitadores cualificados,
representativos de las fuentes de abastecimiento de los
suministros y servicios y servicios no personales que se
interese adquirir.

La Unidad de Compras podra requerir de dichos licitadores
informacion que permita determinar su responsabilidad. La
Unidad de Compras proveera a la Junta de Subastas,
informacion de licitadores que no estén cualificados o que
hayan demostrado incompetencia o incapacidad para
cumplir con dichos requisitos.

d. La invitacion o pliego de la subasta tendra que contener
cuatro (4) asuntos, los cuales podran estar contenidos en
dos o mas documentos: el aviso de la subasta, las
instrucciones, las especificaciones y las condiciones.

e. El Aviso de Subasta se preparara en la Unidad de Compras
y se publicard, segun lo dispuesto en este Reglamento.

f. Las instrucciones seran las guias que le indicaran a los
licitadores como preparar sus ofertas y seran preparadas
por la Unidad de Compras.

g. Las instrucciones pueden ser generales o especiales.

h. Las instrucciones generales contendran disposiciones sobre
como efectuar las ofertas, como prepararlas, como
entregarlas; requisitos que deben reunir los licitadores; y
otras normas que deben seguirse de acuerdo a este
Reglamento y las Leyes de Puerto Rico sobre contratos de
adquisicibn o venta con el Gobierno que el ICF estime
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pertinente sefialar.

I Toda instruccion general debe contener la siguiente
disposicion normativa: “No se considerara al Instituto de
Ciencias Forenses ni al Gobierno del Estado Libre Asociado
comprometido hasta que se haya firmado el contrato
correspondiente”.

J- Las instrucciones especiales seran advertencias que se
haran a los licitadores para facilitar su evaluacion,
entendimiento y adjudicacion.

K. Las especificaciones serdn preparadas por la Unidad de
Compras del Instituto.

El Delegado Comprador, el Supervisor del Area de
Compras, y el Director de la Divisién de Servicios Auxiliares
se aseguraran que las especificaciones cuenten con los
siguientes requisitos:

1) Qué estén al dia
2) Qué sean claras, precisas y completas
3) Qué no sean restrictivas

4) Qué en su contenido tengan los elementos
esenciales y basicos de lo que se esta solicitando

5) Qué haya presupuesto identificado para la compra

6) Qué se cumple con la reglamentacion de agencias
reguladoras

m. Las especificaciones contendran términos y condiciones que
aseguren que los bienes y servicios adquiridos por el
Instituto tengan el mismo grado de calidad y uniformidad en
la descripcion de lo solicitado y adquirido.

n. La referencia a marcas especificas se hard Unicamente
como guia o indice para ayudar al licitador a determinar la
clase y tipo de articulo que se interesa obtener. En estos
casos los licitadores podran cotizar sus precios para otras
marcas que cubran las descripciones y especificaciones
indicadas en la invitacion o subasta. Podra cursarse
invitacion a subasta para la adquisicibn de marcas
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especificas cuando se pueda justificar que dichas marcas
son las que mejor satisfacen las necesidades del Instituto.
La justificacion para ello formara parte del expediente de
compra.

0. Cuando no se incluya en la invitacion a subasta todas las
especificaciones de material, equipo 0 servicios no
profesionales a adquirirse, se mantendran en la Unidad de
Compras copias de los documentos relacionados a la
disposicion del pablico y asi se hara constar en la invitacion.

p. Cuando se requiera la instalacion de equipo, debera
incluirse en las especificaciones una clausula al efecto de
gue la labor a realizarse cumpla con los reglamentos
vigentes y normas comunes de ingenieria, seguridad y
ambiente.

g. Las condiciones de la subasta serdn preparadas por la
Unidad de Compras y contendran los términos bajo los
cuales se interesa adquirir el bien o servicio. Las mismas
tienen que estar fundamentadas en las normas que regulan
las compras en el Gobierno.

r. Las condiciones pueden ser generales y especiales.

S. Las condiciones generales se regiran por las normas sobre
adquisicion o venta y siempre estaran presentes en todo
pliego de subasta. Las mismas contendran lo siguiente, de
acuerdo a la necesidad de cada subasta:

1) Garantias de Licitacion (“Bid Bond”)
2) Fianza (“Performance Bond”)

3) Muestras

4) Certificado de Inspeccion

5) Calidad de Equipo

6) Contenido y Peso

7) Fecha de Entrega

8) Almacenaje
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9)  Cualquier otra condicion necesaria relacionada a la
adquisicion o venta que el Director o la Junta estime
necesario para asegurar el bienestar publico.

t. La invitacion indicara claramente los términos y condiciones
de entrega y de inspeccion requeridos, cuando éstos sean
esenciales para efectos de la adjudicacién de la subasta.

u. Las condiciones especiales se incluiran cuando a juicio del
Instituto sea necesario luego de una evaluaciéon de los
bienes y servicios que pretenden adquirirse o venderse, de
la Division o Unidad de trabajo que los requiere y de la
experiencia manejando contratos similares previos.

V. En aquellos casos sujetos a condiciones o restricciones
especiales, se incluird una nota sefialando claramente la
condicién de manera que permita la tramitacién y evaluacion
adecuada de la subasta.

W. En los casos en que se requiera que los licitadores sometan
alguna certificacién o documento especial como parte de su
oferta, se incluird una clausula al efecto, detallando los
términos basicos del requerimiento.

X. Se podra solicitar cotizaciones por la cantidad total de una
compra de un grupo de renglones de una misma rama de
comercio cuando se considere que ello convenga a los
mejores intereses del Instituto, pero no se incluiran
especificaciones restrictivas que en forma alguna puedan
limitar la competencia.

y. La firma o firmas licitadoras a quienes se les adjudicare el
contrato de compra o parte del mismo, como resultado de
una subasta, convendra en suministrar el producto o
productos ordenados de conformidad con los términos de
entrega, especificaciones y demas condiciones que se
estipulen. En caso de incumplimiento del contrato por
retraso en la entrega de los articulos o servicios, el Instituto
hara un descuento del uno porciento (1%) del valor del
contrato incumplido por cada dia laborable de retraso, hasta
un maximo de diez (10) dias, al momento de tramitar
cualquier pago. El importe total a ser descontado no
excedera de 10 porciento (10%) del importe del contrato
para la partida o partidas correspondientes, excepto en el
caso de un exceso de diez (10) dias a los términos de
entrega, en cuyo caso la penalidad podra ser hasta un
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aa.

bb.

CC.

dd.

ee.

maximo de un veinte porciento (20%). En los casos de
construccion, las multas podran ser de entre $50.00 hasta
$200.00 diarios, por cada dia de atraso, dependiendo de la
magnitud del proyecto. Esto sin menoscabo a los dafios y
perjuicios causados al Instituto por concepto de
incumplimiento. Estas estipulaciones se haran formar parte
del contrato.

Toda invitacion especificara los términos para impugnacion
0 apelacion de la convocatoria y/o adjudicacion.

El término de tiempo a fijarse para la entrega de los
suministros 0 servicios no personales serd uno razonable,
en armonia con las facilidades de que disponga el comercio
local, siempre que esto no conflija con las necesidades del
Instituto.

La invitacién se hara llegar a los suplidores por el medio
verificable méas conveniente, (ej.: correo, mensajeria, fax,
sistema electronico o computadorizado, etc.) con suficiente
antelacion a la fecha limite para recibir cotizaciones, a los
fines de asegurar el adecuado conocimiento y oportunidad
de concurrencia.

Cualquier consulta, duda o desacuerdo con los términos de
la subasta, el suplidor lo expondra, ante la Unidad de
Compras, personalmente por escrito en un término de cinco
(5) dias calendario antes de abrirse los pliegos de subasta
gue contiene las licitaciones y ofertas.

La Unidad de Compras podra cancelar o enmendar
cualquier invitacion a subasta por razones justificadas
notificando a los licitadores correspondientes por lo menos
cuarenta y ocho (48) horas antes de la fecha fijada para su
apertura. En casos excepcionales y siempre que las
circunstancias lo justifiquen, podra obviarse el requisito de
las cuarenta y ocho (48) horas.

La invitacion a subasta debera establecer que el Instituto
podra adjudicar la compra por renglones individuales, grupo
de renglones o por la totalidad, dependiendo de lo que mejor
convenga a sus intereses. Esta disposicion no incluira
especificaciones restrictivas que puedan limitar la
competencia.

2. Aviso de la Subasta
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a. La Unidad de Compras fijara el dia, fecha hora y lugar en
qgue se cerraran las licitaciones y el dia, fecha, hora y lugar
exacto donde se entregaran las ofertas, y donde se abriran
los pliegos de proposiciones.

b. De manera consistente con el inciso anterior, el Aviso debe
contener la siguiente informacion:

1. NUmero de subasta

2. Descripcidn de los bienes y/o servicios a adquirirse, 0
bienes a venderse.

3. Fecha y hora limite en que se cerraran las licitaciones

4, Fecha y lugar en se entregaran y abriran los pliegos
de proposiciones.

5. Advertencia de que no se consideraran otras ofertas
gue se reciban luego de la hora fijada para la
apertura.

6. El Aviso de Subasta tendra la firma del Director
Ejecutivo.

C. La invitacion se considerara como cursada con suficiente

antelacion cuando se publica en un periodico de circulacion
general con no menos de diez (10) dias calendario antes de
la apertura. Este término sera suficiente para el envio,
recibo y contestacion de las partes.

d. La invitacibn a subasta para compras en cantidades
estimadas en mas de $40,000.00 se notificara mediante
aviso de subasta por lo menos durante dos dias
consecutivos en un periddico o diario de circulacion general
en Puerto Rico, con no menos de diez (10) dias de
anticipacion a la fecha limite para someter cotizaciones.
Para el caso de equipo cientifico o de laboratorio se llevara
a cabo este procedimiento cuando el mismo exceda la
cantidad de $50,000.

3. Radicacion de Ofertas

a. Los sobres de las ofertas radicadas por los licitadores se
marcaran con el sello oficial indicando la fecha y hora exacta
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en que se recibieron. Toda oferta radicada sera custodiada
por el Secretario de la Junta hasta la fecha y hora fijada
para la apertura de los pliegos de subastas. No se aceptara
oferta alguna que se reciba después de la fecha y hora
fijada para el cierre de las licitaciones.

b. Los sobres no se abriran hasta la fecha y hora fijada para la
apertura. En caso de que alguno de los sobre sellados
conteniendo una propuesta se abra por error, la persona
gue abra el sobre debera seguir el siguiente procedimiento:

1) Sellard inmediatamente el sobre asegurandose
de que el contenido original quede en su
totalidad dentro de éste.

2) Anotara en la parte exterior del sobre su firma
y el titulo del puesto que ocupa.

3) Entregara el sobre al Secretario de la Junta,
guien anotara en el sobre una explicacion de lo
sucedido, el dia y la hora en que fue abierto el
sobre y su firma. Ademas, levantara un acta
para que lo sucedido conste en el Libro de
Actas.

C. Se aceptard una sola oferta de cada licitador para cada
subasta.

1) Varias Ofertas por un Mismo Licitador
Si una misma empresa comercial somete varias
ofertas para una misma subasta, a nombre propio o
de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de
algunos o varios de sus socios, agentes u oficiales;
se declararan nulas todas y cada una de dichas
ofertas.

2) Ofertas Alternas
Se aceptaran ofertas alternas, esto es, una oferta
principal y una o varias ofertas alternas, por articulos
de calidad similar y a distintos precios, cuando en la
invitacion a subasta se haya incluido una disposicion
a tales efectos.

3) Ofertas Basicas
Los licitadores cotizaran basandose en precios para
cada uno de los renglones en que deseen participar,
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lo que constituird la oferta basica.

4) Oferta de Todo o Nada

Seréa admisible, ademas a la oferta basica, la oferta
sobre la base de “Todo o Nada”, estableciendo
precios condicionados sobre tal base, para uno o mas
grupos de partidas o la totalidad de ellas, a menos
gue el licitador indiqgue lo contrario. La Oferta
adicional “Todo o Nada” no impedira que el Instituto
pueda aceptar los precios individuales contenidos en
la Oferta béasica.

5) Oferta Precio Global

En sustitucion de ofertas sobre la base de “Todo o
Nada”, sera admisible cotizar sobre la base de precio
global (“Lump Sum?”). El licitador podra ofrecer una
rebaja sobre el precio global cotizado, basdndose en
precios unitarios, siempre que se le adjudiquen todas
las partidas para las cuales cotiza. A menos que el
licitador indique lo contrario, la Junta podra
considerar y aceptar las partidas individuales de
cualquier oferta descartando el precio global.

6) Ofertas de Precios Estimados
No se aceptaran ofertas basandose en precios
estimados que puedan variar luego en la facturacion.
La invitacién a subasta podra incluir una disposicién
estableciendo las condiciones en que se aceptaran
cambios en precios, una vez adjudicada la subasta,
siempre y cuando sea para beneficio de la agencia.

d. Los funcionarios y empleados del Instituto bajo ninguna
circunstancia podran intervenir directa o indirectamente con
los licitadores en la preparacion y entrega de los pliegos de
ofertas ni en forma alguna aconsejar, informar, sugerir o
influenciar sobre la adjudicacion de las subastas. En caso
de que algun licitador haya actuado en concierto y comun
acuerdo con un funcionario o empleado, el mismo podra ser
eliminado del registro de suplidores, sin perjuicio de la
accioén legal que se considere pertinente.

e. Los pliegos de proposiciones deberan estar firmados en
original en tinta o lapiz indeleble, por el licitador o su
representante autorizado.

1) El Secretario de la Junta podra considerar ofertas sin
firmar, si antes de la apertura de la subasta el
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licitador afectado o0 su representante autorizado
radica una carta u otro documento firmado, que
justifique la ausencia de tal firma y acepte la
responsabilidad correspondiente.

f. El retiro de una oferta radicada podra efectuarse mediante
peticion escrita, sometida antes de la apertura de la apertura
del acto de subasta. El retiro de una oferta con posterioridad
a la apertura de cualquier subasta estara condicionado a
gue pueda comprobarse que la misma se hizo por error y
gue no pueda sostenerse como oferta razonable.

g. El licitador no podra radicar una oferta sustituta una vez
retirada la oferta original. Cuando un licitador, sin establecer
razones meritorias, insista en el retiro de su oferta se
procedera a la confiscacion del “Bid Bond”. Cuando se
niegue a aceptar la orden de compra que se emita, después
de adjudicada la subasta, se considerara que ha incumplido
el contrato y se procedera contra el “Bid Bond”.

h. Las ofertas podran ser modificadas Unicamente antes de la
apertura, mediante comunicacion escrita, la que debera ser
radicada ante el Secretario de la Junta, en sobre cerrado,
identificado con el nimero de la subasta; fecha y hora
seflalada para la apertura; y nombre y direccion del licitador.

I Debera incluirse informacion indicando las razones para la
modificacion de la oferta.

J- Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y hora
sefalada para la apertura de la subasta.

4. Apertura de los Pliegos de Subasta

a. En el dia y fecha fijado para la apertura de las proposiciones
se requerira de todos los licitadores que asistan a la
apertura que firmen un registro de asistencia anotando el
nombre de la firma o corporacion a quien representan y el
puesto que desempeiian en la misma.

b. Cualquier licitador asistente a los actos de apertura podra
examinar, en presencia de uno o mas oficiales de la Junta,
cualquier documento relacionado con la subasta sometida
por otro licitador, después que la oferta contenida de dicho
documento haya sido abierta y leida en publico.
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C. No se permitirA bajo ninguna circunstancia, efectuarle
cambios o modificaciones a una oferta después de haber
sido abierta y leida en publico.

d. Se consideraran Unicamente aquellas licitaciones que estén
firmadas o que se consideren como tales conforme a las
disposiciones del presente reglamento y que cumplan con
todas los requisitos exigidos en los pliegos de
especificaciones y descripciones para la subasta.

e. Todas y cada una de las ofertas recibidas como resultado
de una convocatoria podran ser rechazadas si se considera
gue los licitadores carecen de responsabilidad, si la
naturaleza o calidad de los suministros o0 servicios no
personales no se ajustan a los requisitos, si los precios
cotizados se consideran irrazonables (demasiado altos o tan
bajos que constituyen razén para dudar del cumplimiento
por parte del licitador) o si por el interés del Instituto se
justifica su rechazo.

f. La cancelacion de una licitacién, por parte del licitador,
después de iniciada la apertura de los pliegos de licitacion y
sin que se muestren razones justificadas para ello, se
considera como un incumplimiento. El Instituto podra
recomendar la eliminacion de dicho licitador del registro de
licitadores cualificados o una sancion y tomar la accién legal
gue dispone este Reglamento.

g. La Junta de Subastas no evaluara propuestas o
cotizaciones que contengan alteraciones, obliteraciones,
tachaduras o irregularidades que no tengan las iniciales del
licitador.

Articulo X. Subasta con Licitadores que no constan en el Registro Unico de Licitadores

Cuando se convogue una subasta para cuyos renglones no hubiere licitadores en el Registro
Unico de Licitadores, se procedera mediante convocatoria por periddico. El Director solicitara
la excepcidn dispuesta en la Ley Num. 219 de 28 de agosto de 2003. En las instrucciones del
pliego de dicha subasta, se advertira a los licitadores los requisitos que tienen que cumplir
para ser susceptibles de evaluarseles sus ofertas. Entre estos requisitos se encuentran:

A. Certificacion de radicacion de planillas contributivas y Certificacién de no
deuda contributiva o certificacion de que esta acogido a un plan de pago
con el Departamento de Hacienda.

B. Certificacion de no deuda por concepto de contribucién sobre la
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propiedad.

Certificacion de no deuda por concepto de incapacidad, desempleo y
seguro choferil, si aplica.

Certificacion de pago de poliza al Fondo del Seguro del Estado, si aplica 'y
Certificacion de no deuda.

En caso de una corporacion, deberd presentar los estados financieros
compilados para el dltimo afio, si aplica. Si lo entendiere necesario, la
Junta podra requerir que dichos estados financieros sean auditados.

Certificado de incorporacion o autorizacion de hacer negocios en Puerto
Rico emitidas por el Departamento de Estado y certificado de "buena pro”
(good standing), si aplica.

Copia de la patente municipal y cualquier licencia o permiso para operar
el negocio.

Certificado de no deuda por concepto de pension alimentaria expedido
por la Administracion de Sustento de Menores, si aplica.

Declaracion jurada, ante notario publico, donde informara si ha sido
convicta o se ha declarado culpable de cualquiera de los delitos
enumerados en el Articulo 3 de la Ley NUm. 458 de 29 de diciembre de
2000, segun enmendada, o si se encuentra bajo investigacion en
cualquier procedimiento legislativo, judicial o administrativo, ya sea en
Puerto Rico, Estados Unidos de América o cualquier otro pais, para poder
participar en la adjudicacion u otorgamiento de cualquier subasta o
contrato, respectivamente.

En aquellos casos en que fuera necesario, el proveedor debera presentar
el correspondiente endoso de sus polizas de seguros a favor del Instituto.

Si fuera necesario, el Instituto podra requerir informacion adicional, incluyendo pero sin
limitarse a, referencias bancarias y comerciales, experiencia y afios de servicio o afios de
establecidos, lista de contratos otorgados con el gobierno estatal y municipal, entre otros. El
Instituto podréa requerir, ademas, que el licitador ingrese al Registro Unico de Licitadores de la
Administracion de Servicios Generales.

Articulo XI. Adjudicacion de Subasta

A.

En iguales condiciones, la subasta se adjudicara al postor mas bajo. Sin
embargo, la subasta podra adjudicarse a otro postor si la calidad del
producto y la conveniencia del Instituto en tal sentido lo justifica, en cuyo
caso se haran constar las razones por escrito.
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B. La Junta tendra que adjudicar la subasta, a la mayor brevedad posible,
después de realizada la apertura de la misma y siempre promovera el
interés publico.

C. La adjudicacion de la subasta de compras se celebrara mediante reunion
privada de la Junta en la que se haya establecido el quérum requerido por
este Reglamento. El/la Secretaria levantara un acta de todos los eventos
de la reunion.

D. En dicha reunién podra participar algan perito o funcionario de la Unidad
de Compras u otra dependencia del Instituto que haya asesorado a la
Junta en el proceso de la adquisicibn a modo de asesor o proveer
informacion adicional que promueva el mayor entendimiento de sus
miembros. Dicha participacidén constara en actas.

E. La adjudicacion de compras mediante subasta se hard por renglén o
grupo de renglones conforme resulte en los mejores intereses del
Instituto, tomando en consideracion ademas a los anteriores requisitos,
factores tales como que el postor haya cumplido con las especificaciones,
descripciones, calidad, precio, descuentos ofrecidos por pronto pago,
habilidad del postor para cumplir con los términos del contrato a
realizarse, su responsabilidad econdmica, tiempo de entrega o ejecucion
gue se ofrezca y las experiencias obtenidas con los licitadores en
contratos anteriores en cuanto a cumplir con los términos del contrato a
realizarse.

F. La adjudicacion de subastas de venta se hara al licitador que haya hecho
la oferta més alta. La adjudicacion se hara a viva voz en reunion publica.

G. Ademas, la adjudicacion de subastas se hara a favor del licitador que esté
respaldado por un buen historial de capacidad y cumplimiento que lleve al
convencimiento de la Junta de que cumplir4 con los términos del contrato
gue en su dia se otorgue, siempre y cuando su oferta retina los siguientes

requisitos:
1. gue cumpla con las especificaciones;
2. gue cumpla con las condiciones y demas requisitos establecidos

en el pliego de subasta; y

3. gue sea la mas baja en precio, o aunque no cumpla con este
requisito, resulte la mejor oferta en beneficio de los mejores
intereses del Instituto.

H. Cuando a la fecha fijada para la apertura de los pliegos de cotizaciones
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no se hayan recibido ofertas de licitadores, la subasta sera declarada
desierta. Para adquirir los suministros o servicios no personales se
iniciar4 un nuevo ciclo de subasta, o se procedera conforme lo dispuesto
en el Articulo XV de este Reglamento.

En caso de que las ofertas sean rechazadas y se declare desierta la
subasta se convocara a una nueva subasta. Si las razones por las cuales
fue rechazada la oferta en la primera subasta persisten en una segunda
subasta, se podra autorizar por parte del Director la adquisicion el bien o
servicio con el o los licitadores rechazados siempre que las condiciones
y/o el precio sean de beneficio al Instituto. Igualmente, se podra obviar la
subasta si la realizacion de la misma dilata y perjudica el comienzo de los
trabajos en el Instituto y el interés publico se afecta adversamente. Este
inciso no sera de aplicacion en los casos en que la subasta haya sido
declarada desierta por motivo de incumplimiento de especificaciones.

J. En los casos en que recibiere oferta de un solo licitador, la misma podra
ser aceptada, siempre que su oferta cumpla con las especificaciones y
condiciones de la subasta y el precio fuera razonable. Si el precio fuera
irrazonable, para esta adjudicacion se requerira que el Director autorice a
la Junta a negociar con el Gnico licitador. De no llegar a un acuerdo se
podran hacer gestiones de adquirir el bien o servicio en mercado abierto
con otros licitadores.

K. Se podra rechazar cualquiera o todas las proposiciones para una subasta
con anterioridad a la emisién de la orden de compra o contrato cuando:

1. Los licitadores no cumplan con alguno de los requisitos,
descripciones, especificaciones o condiciones estipulados.

2. Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.

3. No haya fondos disponibles para pagar los articulos o servicios no
profesionales de la oferta méas baja.

4. Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado
del producto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si para
cotizar precios irrazonablemente altos. En este caso el licitador
sera descalificado y se le impedir4 participar en futuras subastas
conforme a las penalidades establecidas en el Articulo XVII de este
Reglamento.

5. Cuando la Junta se vea precisada a efectuar un rechazo global, la
compra se llevarda a cabo mediante el anuncio de una nueva
subasta, mercado abierto o en la forma mas beneficiosa para el

Pag. 38 of 49
Reglamento de Compras y Subastas



Instituto en armonia con las circunstancias involucradas.

6. Cuando el (la) Director(a) Ejecutivo(a) entienda que es lo mas
beneficioso para el Instituto.

7. Cuando un mismo licitador presente varias ofertas en sobres
separados para un mismo producto o servicio bajo su nombre o
bajo otros nombres. En este caso el licitador sera descalificado y
se le impedird participar en futuras subastas conforme a las
penalidades establecidas en el Articulo XVII de este Reglamento.

L. Dos 0 mas ofertas se consideraran empatadas cuando sean idénticas en
precios, descripciones, especificaciones y deméas condiciones
especificadas en la invitacion a subasta. En estos casos la Junta podra:

1. Decidir el empate a base de la experiencia que haya obtenido el
Instituto con los licitadores en contratos que le hayan sido
otorgados anteriormente, la experiencia de otros clientes de los
licitadores o cualquier otro criterio que ayude al Instituto a elegir el
licitador mas conveniente para éste.

2. Celebrar una nueva subasta donde sélo participen los licitadores
empatados, en cuyo caso se obviard la publicacién del aviso de
subasta.

M. Rechazo de oferta mas baja
1. La Junta podra rechazar la oferta mas baja en precio, cuando

tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace
la oferta no ha dado atencion y cumplimiento satisfactorio a
contratos que le hayan sido otorgados anteriormente por cualquier
dependencia del Gobierno.

2. También podra ser rechazada cuando no cumpla con las
especificaciones, requisitos y términos de la subasta.

N. Irregularidades permisibles

La Junta podra excusar u obviar cualquier informalidad o irregularidad
menor en las ofertas recibidas, tales como desviaciones de las
especificaciones, términos o condiciones que, a juicio de la Junta, no
estén en conflicto con el uso, funcionamiento y calidad de los articulos o
servicios, siempre que con ello se beneficie el interés del Instituto.

O. Las adjudicaciones de subastas formales se notificaran por comunicacion
escrita a todos los licitadores que concurran a las mismas por parte de la
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Junta de Subastas.

La Junta mediante acuerdo unanime y la autorizacion del Director
Ejecutivo podra cancelar la subasta en los casos en que se determine que
no hay necesidad de los bienes o servicios que originaron la subasta o,
cuando por una situacion imprevista los fondos destinados al proyecto se
agoten o, se hubieren liberado para ser utilizados para otro propésito o,
cuando el Director determine que la cancelacion se hace en el mejor
interés publico. cancelacién se hace en el mejor interés publico.

Articulo Xll. Manejo de Garantias de Ofertay Garantias de Ejecucion

A.

Una vez el licitador entregue su Oferta conforme a este Reglamento y, de
requerirse Garantia de Oferta (“Bid Bond”) en el Pliego de Subasta, sera
responsabilidad de la Secretaria de la Junta de Subastas recibir los
documentos que acrediten la garantia.

Una vez se levante el acta sobre la apertura de la subasta, la Secretaria
de la Junta someterda al Recaudador Oficial las garantias de ofertas
recibidas con una relacién de los participantes en la subasta.

Las garantias sometidas, de ser requeridas, seran recibidas por el
Recaudador Oficial y seran depositadas en las cuentas del Instituto o en
la caja fuerte, segun aplique. EI Recaudador procedera a verificar y recibir
formalmente las garantias y preparara los recibos correspondientes.
Copias de dichos recibos seran parte del expediente de la subasta.

Inmediatamente después de la adjudicacién de la subasta, el Secretario
de la Junta notificard a la Unidad de Compras, a la Oficina de Contratos y
al Recaudador Oficial del Instituto quien fue el licitador agraciado.

La Unidad de Compras le requerira al licitador agraciado las Garantias de
Ejecucion (“Performance Bond”) y otras contenidas en el pliego de
subasta. EI Recaudador Oficial recibira dichas garantias de la Unidad de
Compras y las custodiara en el Instituto.

Los documentos de endoso que sean requeridos al licitador agraciado
constaran en el expediente de la subasta que tendra la Oficina de
Contratos sobre el proyecto. Dicha Oficina se asegurara que todos
endosos requeridos sean entregados por el licitador agraciado antes de la
firma del contrato.

Una vez sea adjudicada la subasta al licitador agraciado y transcurridos
10 dias de haberse notificado la misma, el Recaudador Oficial procedera
a cumplimentar un informe al Oficial Pagador Especial con el objetivo de
éste ultimo pueda devolver las garantias que presentaron los licitadores
no agraciados y que sea menester devolver. No se devolveran las
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garantias que haya prestado un licitador que esté impugnando la
adjudicaciéon de una subasta.

H. El informe al Oficial Pagador Especial debera contener la siguiente informacion:
1. Numero de la subasta;
2. Fecha del informe;
3. Nombre del licitador;
4, Numero de cada recibo expedido;
5. Tipo de garantia presentada;
6. Cuantia de la garantia;
7. Partidas adjudicadas a cada licitador;
8. Precio ofrecido por el licitador en cada partida adjudicada a su
favor;
9. Cantidad a cobrar al licitador agraciado;

10. Monto total de las partidas adjudicadas a cada licitador;
11. Cantidad a reintegrar a los licitadores no agraciados

Articulo Xlll. Notificacion de la Decision de la Adjudicacién de la Subasta Formal por parte de
la Junta

A. Una vez evaluadas las ofertas que fueron aceptadas, la Junta en reunion
decidira a favor de que licitador adjudicara la subasta. El Secretario de la
Junta informara a viva voz sobre las ofertas a ser evaluadas. Luego la
Junta votara y el Secretario llevara constancia de todos los eventos en la
reunion.

B. Después de la adjudicacién, el Secretario de la Junta viene obligado a
notificar a la brevedad posible al Director sobre la decision, a todos los
licitadores, a la Unidad de Compras y al Recaudador Oficial. Este ultimo
tramitara con el Oficial Pagador Especial la devolucién de las garantias
gque presentaron los licitadores no agraciados.
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La adjudicacién sera firmada por el Secretario de la Junta y se notificara a

todos

los licitadores mediante un escrito titulado Notificacion de

Adjudicacion de Subasta. El contenido de dicho aviso seré el siguiente:

1.

2.

Fecha del aviso;

Fecha de la adjudicacion;

Nombre y direccion del licitador;

Numero de la subasta

Nombre de cada licitador indicando las partidas adjudicadas a su
favor y la razén para rechazarle las partidas que no se le hayan
adjudicado;

Determinaciones de hechos y advertencias de su derecho a
solicitar Reconsideracion conforme al Articulo XlIlI de este
Reglamento.

Criterios de evaluacion de la subasta y advertencia de que la

adjudicaciéon de la subasta puede variar, por lo que los licitadores
no agraciados deben estar listos para sostener sus ofertas.

Ademas de los requisitos de notificacion previos, al licitador agraciado se
le indicara sobre los documentos que deberd someter antes de la
formalizacién del contrato, el término de tiempo en que debe presentar los
mismos y una advertencia a los efectos de que el Instituto no esta
obligado por la adjudicacion hasta tanto no se otorgue el contrato o la
orden de compra.

Articulo XIV.Reconsideracién y/o Revision.

A.

Cualquier licitador que por objeciones razonables no esté de acuerdo con
alguna adjudicacion de subasta formal podra solicitar reconsideracion de
la misma conforme a los términos siguientes:

1.

La presentacibn de la Mocién de Reconsideracion de la
Adjudicacion de la Subasta se hara ante la Junta, no mas tarde de
10 dias calendario a partir de la fecha de notificacion de la
adjudicacion de la subasta, mediante correo certificado o entrega
personal al Secretario de la Junta. La reconsideracién no se
considerara radicada hasta tanto sea sellada por la Junta o su
representante autorizado.

El peticionario debera notificar a cada uno de los licitadores y

Pag. 42 of 49

Reglamento de Compras y Subastas



partes interesadas, copia de su mocioén de reconsideracion dentro
del término de 10 dias provisto. ElI incumplimiento con dicho
requisito sera razén suficiente para que se deniegue la solicitud de
reconsideracion.

3. Toda reconsideracion deberd hacerse por escrito y debera
contender:
a. Una relacién detallada de todos los hechos, indicando la

partida o partidas especificas cuya adjudicacion se
reconsidera.

b. Las razones y argumentos especificos en que se basa para
reconsiderar la adjudicacion, incluyendo la evidencia
documental necesaria que indiqgue y pruebe que las
alegaciones hechas para reconsiderar la adjudicacion de
subasta son validas y ciertas.

C. Indicacion clara del rendimiento o accion especifica que se
solicita de la Junta.

d. Certificacion de que ha hecho entrega de copia de la
reconsideracion de subasta a cada una de las partes
interesadas y a la Junta de Subastas. La firma del
impugnante o su representante autorizado.

4. Toda parte interesada podra solicitar intervencion en la accion
radicada ante la Junta a los fines de establecer su posicion
respecto a los argumentos expuestos por el reconsiderado,
sometiendo un Escrito de Intervencion de Parte Interesada ante la
Junta, acompafado de toda prueba, dentro del término de cinco
dias laborales, contados a partir del recibo de reconsideracion de
la subasta. Copia de dicho escrito debera ser enviado a todas las
partes envueltas en la controversia.

5. El Director Ejecutivo o0 su representante autorizado sera parte
interesada y participara en las deliberaciones de la Junta en cuanto
a la reconsideracion. Ademas, podra recibir asesoramiento técnico
sobre la materia de la subasta que esta siendo impugnada.

6. La Junta o su representante autorizado podra celebrar vistas y
considerar aquel testimonio oral, escrito y cualquier otra evidencia
gue crea pertinente.

7. La Junta resolvera la reconsideracion de la adjudicacion de la
subasta dentro del término de tres (3) dias laborables, contados a
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B.

partir de la fecha de radicacion de la misma. Si la reconsideracién
requiera estudios o analisis técnicos o especializados que puedan
tomar mas de los tres dias, la Junta asi lo hara constar mediante
notificacion a todas las partes interesadas.

8. La decision de la Junta debera ser notificada a cada una de las
partes interesadas y deberd contener las determinaciones de
hecho y conclusiones de derecho en que se fundamenta, de
acuerdo con las leyes y reglamentos aplicables. Dicha decisién
sera final desde el momento mismo que sea emitida por lo que
estara sujeta a Revision ante el Tribunal de Apelaciones.

Radicacion del Recurso de Revision

1. En los casos de impugnacion de la subasta, la parte adversamente
afectada por una decision final de la Junta, podra presentar una
solicitud de revision ante el Tribunal de Apelaciones dentro de diez
(10) dias contados a partir del archivo en autos de la notificacién
de la orden o resolucion final de la Junta.

2. La mera presentacion de una solicitud de revision no tendra el
efecto de paralizar la adjudicacion de la subasta impugnada.

Articulo XV. Compras no Sujetas al Proceso de Subasta

No sera necesario celebrar subasta en los siguientes casos:

A.

Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente debido a una
situacién de emergencia, la cual sera autorizada por el (la) Director(a)
Ejecutivo(a) o la persona que delegue expresamente. En dichos casos
debera ofrecerse informacion por escrito en el expediente de compras
sobre las circunstancias que ocasionaron tal situacion.

Cuando en el mercado haya un solo suplidor responsable que pueda
suplir los suministros o servicios no personales que se interese adquirir.

Cuando el suministro del equipo, materiales, efectos o0 servicios no
personales esté contratado por la Administracion de Servicios Generales
y el Instituto crea conveniente comprar a base de los precios estipulados
en esos contratos.

Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar
reglamentados por ley o por autoridad gubernamental.

Cuando la compra se haga al Gobierno de Puerto Rico, al Gobierno de
Estados Unidos de América o al Gobierno de algun pais extranjero.
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Cuando la fecha fijada para la apertura de los pliegos de subasta no se
hayan recibido ofertas de licitadores y la subasta se declare desierta. En
estos casos se requerira la autorizacion del(a) Director(a).

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o
servicios no personales y suplementarios para equipo cuya reparacion o
servicio esté bajo contrato.

Cuando el equipo, materiales o servicios no personales sean de
naturaleza especializada o se desee comprar cierto tipo de marca en
particular por el buen servicio probado que hayan rendido otras unidades
analogas, por la economia involucrada en mantener uniformidad en
unidades multiples o por superioridad en el tipo y calidad del servicio que
se obtendra en la unidad comprada y en su conservacion, todo lo cual
debe justificarse mediante un Memorando Explicativo a la Unidad de
Compras, quien a su vez, solicitara la autorizacién del Director.

En las compras de materiales, piezas y equipo usado que no exceda de
$40,000.

Cuando la compra se realice fuera de Puerto Rico, porque no exista
ningun suplidor conocido y cualificado en el mercado local que pueda
suplir los suministros o servicios no personales que se deseen, o cuando
las condiciones ofrecidas en esos mercados sean mas ventajosas que las
locales.

Articulo XVI. Ordenes de Compra

A.

Toda solicitud para la compra de suministros o servicios no personales se
hara a la Unidad de Compras mediante una requisicion debidamente
aprobada por el Director(a) de la unidad solicitante o su representante
autorizado. La misma sera contabilizada inmediatamente por dicha
dependencia en la partida o fondo correspondiente. En las compras que
requieran pago por adelantado, se tramitara el pago en conjunto con la
orden de compra.

Toda compra de suministros y servicios no personales al comercio local o
extranjero sera formalizada mediante la emision de ordenes de compra en
estricto acuerdo con las negociaciones efectuadas con dichos
comerciantes. Estas ordenes de compras se verificaran a los fines de
determinar la correccién, exactitud y propiedad del cargo a hacerse a un
fondo o partida presupuestaria y que la compra se ajusta a las normas
establecidas.

Las 6rdenes de compra se entregaran o remitiran a los suplidores
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Articulo XVII.

A.

después de haberse hecho las reservas de fondos en las partidas y
fondos correspondientes. Se podra prescindir del requisito de emitir una
orden y de establecer la reserva en los fondos y partidas
correspondientes antes de efectuar la compra cuando exista una
emergencia. En las compras que requieran pago por adelantado se
tramitara el pago en conjunto con la orden de compra.

En las compras de emergencia en que se obvie el requisito de emitir
previamente una orden de compra y establecer la reserva en los fondos o
partidas correspondientes se requerira la autorizacion del Director(a) para
que se tramite rapidamente el pago en forma directa. El Director(a) del
Instituto velara porque la Unidad de Compras establezca las normas y
procedimientos internos que sean necesarios para reducir a un minimo
las compras de emergencia.

Los costos a incurrirse en transportar compras desde el punto de entrega
hasta el Instituto se incluiran como parte del costo del equipo o material a
adquirirse, siempre que ello sea posible y practico.

La emision de ordenes de compra para entregas parciales se limitara a
aquellos casos en que la necesidad del servicio asi lo requiera.

En aquellos casos en que luego de emitida una orden de compra surja
circunstancias no previstas que ameriten cambios, ya sea en precios,
cantidad, descripciones, especificaciones y otras condiciones, la Unidad
de Compras expedira un Aviso de Cambio a la orden emitida. Copia del
Aviso de Cambio se enviara para la aprobacion del Supervisor de la
Unidad de Compras y se dejara una copia del Aviso de Cambio en el
expediente de la orden de compra.

En los casos en que las 6rdenes de compras se paguen anticipadamente,
el Comprador mantendra un expediente de las mismas y preparara un
informe semanal con las érdenes emitidas y sus numeros de orden,
nombre del suplidor y tiempo de entrega. Dicho informe se entregara al
Receptor Oficial del Instituto el primer dia laborable de cada semana y
contendrd las transacciones del periodo anterior.

Normas sobre Contratos

Luego de diez (10) dias calendario de haberse enviado la Notificacién de
Adjudicacion de Subasta, el Secretario de la Junta, enviara a la Oficina de
Contratos del Instituto una notificacion a los efectos de que la
adjudicacion de la subasta no ha sido impugnada y que puede proceder a
formalizar el contrato.

El expediente de dicho contrato estara compuesto al menos de la oferta
del licitador agraciado; el pliego de la subasta; y los demas documentos
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gue se exigen como requisitos para formalizar contratos en el Instituto.

C. Si el licitador agraciado no cumple con los requerimientos del contrato
cuando se le notifique, la Unidad de Compras del Instituto notificara a la
Junta sobre tal hecho. La Junta podra optar por adjudicar la subasta al
segundo licitador o recomendar al Director que se realice la compra sin
subasta segun lo dispuesto en el Articulo XV.

D. En los casos en que el licitador se niegue a cumplir con el contrato, la
Junta tendra la autoridad para ejecutar la fianza de licitacion (Bid Bond)
para cubrir el pago entre la cantidad ofrecida por €l y la del segundo
postor. De no ser suficiente esta garantia, se podrd ir directamente contra
el licitador para recobrar la diferencia.

E. Cuando un contratista incumpla con sus obligaciones hacia el Instituto, el
Director exigird el cumplimiento de la obra dentro de los mecanismos
provistos por ley y ademés, podra informar al Registro Unico de
Licitadores sobre tal hecho y recomendar eliminar al licitador del mismo
por un periodo de tiempo no menor de un (1) afio ni mayor de dos (2)
afnos.

F. Se establece como requisito de la Orden Ejecutiva OE -2001-73 del 29 de
noviembre de 2001, que el licitador debe presentar en cada factura la
siguiente Certificacion:

“Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor
publico de la PRIMERA PARTE es parte o tiene algun interés en las
ganancias o beneficios producto del Contrato objeto de esta factura
y de ser parte o tener interés en las ganancias o beneficios producto
del contrato, haya mediado una dispensa previa. La Unica
consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto de este
contrato ha sido el pago acordado con el representante autorizado
de la Agencia. El importe de esta factura es justo y correcto. Los
servicios han sido prestados y no han sido pagados.”

Articulo XVIII. Compras a Pagarse Mediante Acuerdos de Crédito o Fondos Personales

A. El Director(a) del Instituto, fijara y revisara de tiempo en tiempo la
cantidad maxima a reembolsar por compras de suministros o servicios no
personales que haga cualquier funcionario o empleado del Instituto de su
propio pecunio, o conforme acuerdos de crédito del Instituto con algunas
empresas cuando las funciones oficiales de su puesto asi lo requieran.
Bajo ningln concepto se usara este mecanismo para obviar los tramites
ordinarios de compras por conducto de la Unidad de Compras. Las
compras que haga el funcionario o empleado asi autorizado estaran
respaldadas por facturas o cualquier otro documento que las justifique.
Los reembolsos al funcionario o empleado o los pagos a las empresas
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gue concedieron el crédito seran aprobados por el (la) Director(a) de
Finanzas.

El Director(a) Ejecutivo(a), el Director(a) de Finanzas, y el Director(a) de

Servicios Auxiliares velardn porque las normas Yy procedimientos
administrativos e internos que se establezcan provean los mecanismos
necesarios para reducir a un minimo las compras con fondos personales
y las compras bajo acuerdos de crédito.

Articulo XIX.Enmiendas al Reglamento

Este Reglamento podrd ser enmendado o derogado por la Junta de
Directores, a iniciativa propia o a propuesta del(a) Director(a) del Instituto.

Articulo XX. Derogacion y Separabilidad

A.

C.

El Director(a) del Instituto podra emitir, enmendar o derogar las Circulares
y procedimientos que se relacionen con el uso, preparacion y tramite de
los formularios necesarios para instrumentar las disposiciones de este
reglamento. Correspondera al Director(a) interpretar cualquier
controversia en relacion con las disposiciones de este reglamento o con
situaciones no previstas en el mismo.

De anularse o declararse inconstitucional por Tribunal o autoridad
competente, cualquier palabra, inciso, articulo, seccion o parte de este
Reglamento o determinarse que esta en conflicto con legislacién alguna
vigente, no se considerard como afectada o invalidada las restantes
palabras, incisos, articulos, secciones o partes del mismo, ni su aplicacién
o validez en cualquier otro caso. La palabra, inciso, articulo, seccion o
parte de este Reglamento que sea declarada nula mantendra su vigencia
hasta tanto advenga final y firme la resolucién o sentencia del Tribunal
competente declarando su nulidad.

Este Reglamento deroga el reglamento 7987 sobre esta materia.

Articulo XXIl.Vigencia

Este reglamento entrara en vigor treinta (30) dias después de su
radicacién en el Departamento de Estado, conforme lo dispone la Ley 170
del 12 de agosto de 1988, segun enmendada, conocida como “Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme”.
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Aprobado por la Junta de Directores del Instituto de Ciencias Forenses conforme a la Ley
Numero 13 de 24 de julio de 1985, segun enmendada, que crea el Instituto de Ciencias
Forenses y, le concede autonomia administrativa y fiscal. En San Juan, Puerto Rico hoy,

de de 2011.
Hon. Guillermo Somoza Colombani Maria S. Conte Miller, MD
Presidente Directora Ejecutiva

Junta de Directores

Pag. 49 of 49
Reglamento de Compras y Subastas



