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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES PARA ACCESAR LIMS

INSTRUCCIONES IMAGENES
1. Hacer “doble _

click” enicono de f_ mte"_’*ﬁ R,

Internet Explorer L o

Nota: Siempre se recomienda iniciar el proceso en el browser generando
una nueva ventana seleccionando del menu de Windows Explorer la opcién
de “File” y luego “New Session”

- STARLIMST0.STARLIMS - Windows Internet Explorer

e

Q - -_; = (8] |cf02ir;s—w52'

Edit View Favorites Tools Help

| NewTah crl+T |
—|  Duplicate Tab Cirl+K FJ'MS
Mew Window Ctrl+i ‘
[hewseson
| open... o |

2. Enel campode

“Address Bar” £ Instituto de Ciencias Forenses de Puerto Rico - Windows Intarnet Explorer provided by 1. E|@@
entra la siguiente O - e mmmmmmm v Bl|[x] [P e
dlreCCIén' :Eile _Edit View Fgforites Io_uls ﬂ?lu a

¢ Favorites | & Institito de Ciencias Forenses de Puerto Rico

https://lwww.lims.icf.pr.gov/
.starlims10.start.lims/

Presione el botén de
“Enter” luego de escribir _ .
la direccién. Debe @ et v A
aparecer la “ventana de

acceso”.

3. Enla“ventanade

acceso” entre su

“username” y From Lab Data to Enterprise Action

P ” STARLIMS means full-scope collaboration in real time

password”.
Welcome to STARLIMS|
@ Plzase enter your STARLIMS login information
{user name and password) in the text boxes below
User Name: |
Password |
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES

IMAGENES

4. Luego de entrar
el “username” y
“password” debe
aparecer los
campos de “Site”
y “Role”. Debes
escoger el
siguiente “site”:
“ICF-Central”
Debes escoger el
siguiente “role”:
Funerario.

Luego presiona el
botén de “Ok”.

Nota: Si el
“username” esta
bien escrito
entonces es que
puede ver los
campos de “site”
y “role”.

From Lab Data to Enterprise Action
STARLIMS means full-scope collaboration in real time

Walcoms to STARLIMSI
Fleasze enter your STARLIMS login information
[user name and pazsword) in the text boxes below

User Name: ECWTLRH_UE-\TK |

{ Fazsword |
) 4
i Site: [1cF-Centrai -]
i 1 Role: -
\'l
\ o)

Forgot your password? * Forgot your usermame? - New user? Sign up now

El “password” provisto para acceso la primera vez es provisto por el ICF.

(Este primer “password” TIENE que ser escrito en letras mayusculas e
inmediatamente logre el acceso se TIENE que cambiar para asignar su
password personal. De tener alguin problema en esta etapa debe
comunicarse con el Instituto de Ciencias Forenses al 787-765-0615 ext 209,
215,212 6 213.)

5. Aparece una
ventana sobre el
historial de
acceso de tu
cuenta. Presiona
el botén de “Ok”.

X]

3 Logon Histary

STARLIMS " Logon istory

Date/ Timsa

Last successful logon

Last failed logon sttempt

Last successful pessword change

1272320171 323 PM

12771972011 332 PM

10/13/7201 1 11:05 AM

Failed logons since last successful logon 0
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES IMAGENES

6. Aparece la

a p|| caci o'n d e (= STARLIMS10_STARLIMS (STARLIMS v10 R2) - Site: ICF-Central - User: RVILLANUEVA - Role: Funerario - Windows Internet Explorer pro
G o (B emameusa ][ x> [£ : [Es

STARLIMS V10 . —

x Goggle”) V_\IJC Search {2 Savevideo (R Savermpd [ Fresmel ¥ Settings: ~
mostrando en el :
Vi Favorites | g STARLIVS (0.STARLIMS (STARLIMS vIDR2) -SitsTC.., | |
”panel |un|erd0” STARLIMS i) Sbout @ Help _Gurrent Unit: IGF-CentralOutside user o) My Profererces ¢ FormTools [G] Desioner F2] Locout
. .7 x
la aplicacién de ™ — T
“Service

STARLIMS'

Industries Solutions

Request”. ‘ _INSTITUTO DE

‘ CIENCIAS FORENSES

PUBLICACION DE REGLAMENTOS CONVOCATORIAS
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES PARA CREAR UN “SERVICE REQUEST”

INSTRUCCIONES

IMAGENES

En la ventana
principal de la
aplicacién, haga

un “click” sobre
“Service

Request” y
aparece un
nuevo icono de
nombre “Service

Request

Management”.
Main Meny

Realice un

“doble click” (2 STARLIMS10.STARLIMS (STARLIMS v10 R2) - Site: ICF-Central - User: RVILLANUEVA - Role: Funeraria - Windows Internet Explore... [ |[E]
“« . v [B) i efozims w2 lsiz b 0.t 3 2] | 2 soog=ie= |2+
sobre “Service i)
i Fle Edt View Favortes Tools Help
Request x Gougle™ | v| Gsesrch G g3isavevides (B savempa () Freemio #, settings ~
” = = o = =
Management” Y U Faveries | @ sTaRuis 0 STARLIVS (STARLTSS ibRD) Steie |

aparecerad la

L My Prefe ' % FomTools [5] Desioner ) Looout|
: ;2 /" Doahboard,” Service Requests Management | %
aplicacion — T
“ . h‘é oo [ FeguestDetail | Persons Involved || Afachments | LASS | investiostors and Offenses | * *
e o fotail
Service Reguest [+ Rt [ [seviecreacstin] | Coomedny  [RVILLANUEY| On [0o7102012
” (2 Create from File - Brshal
Management”. o S Serce stats  [Draft | Leb Locaten [crenra |
uest
Date Received [Trumday . dune 14,2012 = Reseived By [RVILLANUEVE = |
(1] Creste Like Service Beouest Tvpe \cwma DECOMPUTOS | O View Bistorny
& Replicats Inf
e il (@) Method of Delivery
Seareh Service
> Reguesis
Search for Matching
“ Records
YU Frint Label
SentRequestTo  [Certr de Cémputes .
Cancel Service
Reguest Reguest Details Necesto instalar un programa
Received From | RequestMemdata | Aliemative Reference |
L& Property & | |
Investigative Case #
Investigative Agency | Instituto de Ciencias Forenses. (i) SelectInv. Agency
Submitter Case & @ Sameas |ACase®
horth A Intdida da L= A lact Gk A
B / Trusted stes 7ac Rzt -
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES IMAGENES
3. Presione conun
click elicono 6 el i ;
texto de “Create STARL}MS "D Em
Service ~ =
Request”. Dilﬂ-hhlﬂi'q;’ Sennce R
Service Reavests Acbars|
:} Create Service
Reguest
4. Aparecela
ventada de .giCreaI.e Nev Seryice Request E|
“Create New Request Detils —
Service ) - pe—— 5|
RequeSt * \ Date Recsived | Tuesday . August 07,2012 -]
Received By | RVILLANUEVA =]
“Methiod of Delivery | =]
“Delivery Details
| etsil | value
[hiea | [ Fmsh | [ Cancel |
5. Seleccionaen el
campo de -
Sel 2t t Ty RECIBIR CADAVER -
“Service Request ries Request Type | =l
Type” la opcidn
de: “RECIBIR Nota: Hay varias opciones; es importante recordar que TIENE que
CADAVER” seleccionar “RECIBIR CADAVER”.
Version #1 (Original) Page 7 de 14

Preparado por: Reynaldo Villanueva

Fecha: 10 de agosto de 2012




Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES

IMAGENES

Verifique la
informacion
mostrada en los
campos de “Date
Received” y
“Received By”

Date Received | Tuesday . August 072012

[
=l
Nota: Estos campos muestran de manera automatica al usuario que esta
creando el servicio y la fecha en que fue creado el servicio. Si estos servicios
son realizados con antelacién de modo que la fecha de creado el servicio es
diferente a la fecha de entregado el cadaver y desea expresar la fecha
cuando se esta recibiendo el cadaver puede cambiarla en este campo. De
igual forma si desea expresar que el transporte del cadaver fue realizado por
otro usuario distinto al usuario que crea el servicio puede indicarlo en este

campo. EL SISTEMA TOMA AUTOMATICAMENTE LA FECHA'Y EL USUARIO
QUE CREA EL SERVICIO Y LA MUESTRA EN LOS REPORTES.

Received By |HVILL-'—\NLIEVA

Seleccionar en el
campo de
“Method of
Delivery” la
opcion de:

“Transporte
Funerario”.

*Method of Delivery

[~

|T|ansp0rte Funerario

Nota: Existen varias opciones de métodos de transporte, es importante que
el usuario TIENE que seleccionar la opcidn de “Transporte Funerario”.

Entre la
informacion
requerida en la
seccion
“Delivery
Details” sobre el
Nombre de
Funeraria,
Pueblo de
Funeraria,
Teléfono de
Funeraria,
Nombre de
Conductor, Hora
de Entrega.

“Delivery Detsils

Dstzl
Bl Nombre del Fallecido
:i_hlu mero de Guerella [
_i_Fun&mrla [
_J_TlasJadafnc: peor |
| Pusble de los Hechos |

Tiene que entrar la informacién requerida en TODOS los campos. No puede
quedarse en blanco ninglin campo. De ocurrir algln error en la informacion
entrada en esta ventana puede ser corregida por el usuario si el caso no ha
sido sometido, por el contrario, si fue sometido el ICF debe ser informado
para su correccién. Procure utilizar el formato de 99-99-999-99999 para el
campo de nimero de querella.

En la ventana de
“Persons
Involved”
presione el
botdn de

Finish
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES

IMAGENES

“Finish”

10.

Aparece la
ventana de
“NOTICE".
Selecciona el
boton de “Yes”

STARLIMS

\?# Ars viou sure?

(> STARLIMS10.STARLIMS (STARLIMS w10 R2) - Site: CF-Central - User: RVILLANUEVA - Role: Funerario - Windows Internet Explore... [ |[E]B)
11. Aparecela Cer S il e &
p O~ e (cFOZims-s2. G |l2]-
ventana de : B Bl Ve fpowes Tk B - )
x v| [Glsearch ¢ dt'savevideo  fpd savemps [ Freempa 4, Settings ~

“

Service Request

i Favorites | @ STARLIVS10,STARLIVS (STARLIMS VI0R2) - St 1C.

Management” [STARLIMS _ ©) iheut @ Help Current Unit: ICF-CentraOutside user s My Proferences [{ FornTools [5] Desioner g Locout]
y Dashboard, Servics Requests Management | x
con Ia - cwmswc; = Fesuesi Dl | Pessors sl | schmrs [ 55| inesigsnrnanaOferses | < *
informacion del 2 ot m | R ‘“ S
nuevo “service A DacFecsad oy A 072072 =] Reconed s[RIV <]
Service Bequsst Tvee [RECIBIR CADAVER @ View Submission History
request”. @ it i
. Sent Request To ﬁ
x E;";’f‘:“?ﬂl«:e Reguest Details
Received From [’ Fequest Meadata | AIfm\an\vHeiumz\
|nvmni:::§:;(§§mg};§i : () Selectlnv, Agency
fubn'mef [’a;sl ?559»9?59@53 | j\ ?E‘ﬂ’vsis\:«\lasel
El nimero mostrado bajo el campo “Service Request ID” que esta
sombreado es el numero de “service request” creado para esta entrega de
cadaver.
Si desea hacer alquna correccion a los datos entrados en la seccion de
“Method of Delivery”puede realizarlo si hace un click sobre el texto
. () Method of Delivery
“Method of Delivery” ( W ) vy aparece una ventana donde
puede corregir la informacion.
12. En el campo de

"

Send Request
To” debe

escoger la
opcion de
“Patologia —
Recibo de
Cadaver”

Sent Reguest To

|F‘atDIDg'|a - Recibo de Cadaver

[~
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES IMAGENES

13. Haga un click

sobre el texto o T Submit Service

icono de la H,E,,q uest
opcién de
“Submit Service

Request”.

14. Aparece la

ventana de NOTICE

“NOTICE". STARLIMS
Presione el

botdn de “Yes”. ? Thiz action will set the status of the current service request to Prelogosd!
L .

Coentinue?

15. El “service

req uest” f.STIMsm.STAnLIMS (STARLIMS v10 R2) - Site: ICF-Central - User: RYILLANUEVA < Role: Fungrario ~Windows Internet Explore... EER
& = [ coams sz S[%i[x] [f i
desaparece dela | | o w o o o o I »
x Google™ o - ~| [Glsearch 4 <8savevideo fdsavemps ([ Freemps ¥, settings ~
ventana de =
. i Favorites | @ STARITME 10.STARLIMS (STARLIMS v10R2) - Sitei IC...,
“« J
Service Request | |——— =
STARLIMS i) Abeut i Hele  Current Unit: ICF-CentralOutside user ) My Preferences 7§ FormTools [G] Desiones soout|
”
Management Desbbons Serves Heent Hosegement | 5
e Reguests Ak : e Fequest Dewmil | _Pemons invoived | LSS Ofemses | ¢
@ Creste Seriice —— e -
Request | Sstvice Request 1D Created By | Ton
) Create from Fils =
y Submit Service Status | | LsbLecation |
& Request —
Dete Received [Thusday . e 12,2012 =] ReseivedBy | B
(1] Creste Like Senuce Besvest Tups | @ View Subrission History

(& Replicate Info. =
@) Method of Delivery

Search Service
S Requests

Search for Matching
“\ Records

{1l Print Labe!
Sent Request To -
Cancsl Service l B
Request Request Details —
Received from” RequestMetadsta | Altsmative Reference |
Done / Trusted sites fav 1w -

16. Para salir del
sistema
|
STARLIMS tiene |£|]|.;|_|t
qgue hacer un
click sobre el
texto “Logout”

Version #1 (Original) Page 10 de 14
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES

IMAGENES

17. Aparecela
ventana para
confirmar salir.
Presionar el 9 _ PR
botdn de “Yes” \_!./ Are yol =ure yol want to log out from this session?

Queston

18. Se debe mostrar
la ventana inicial
de la aplicacién. G- Bl e

Fle Edt View Favorites Tools Help

(= STARLIMS10.STARLIMS - Windows Internet Explorer provided by Instituto de Ciencias Forenses

¢ Favorites | I STARLIMS 10, STARLIMS

From Lab Data to Enterprise Action
STARLIMS means full-scope collaboration in real time

Weloome to STARLIMS!

Please snter your STARLIMS login information
{user name and passwiord) in the text boxes below

User Name: |

Passwiord: |

Forgot vour password?

Forgot vour usermname?  New user? Sign up now.

Done

/" Trusted sites

| Rosw v
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES PARA CAMBIO DE PASSWORD (CUANDO SEA NECESARIO)

INSTRUCCIONES

1. En el extremo
superior derecho
de la aplicacién se
encuentra un menu
con icono de
“MyPreferences”

(2 STARLIMS10.STARLIMS (STARLIMS v10 R2) - Site: ICF-Central - User: RVILLANUEVA - Role: Funerario - Windows Internet Explorer pro EEx
@., v B n fodmsvis2 o [ #2i[ %] [ £ |2
| He Edt Vew Favoes Ioos e B - -

x Google | ~| [Glserch {8 savevdeo B savempa Freemo3 ¥, settings -
i Faverites | (@ STARLIMS 10.STARLIMS (STARLIMS v10 RZ) - Site: TC.., |

2. Hagaun “click”
sobre “My
Preferences”y debe
aparecer una
ventana de “User
Details”

STARLIMS i) Akout g Help Cument Unit: ICF-CentraliOutside user i, My Prslerences [ FormTools [G Desioner g Locout
Dashboard | x
_ _ z
- I —
[ Search... i
& seviesroumt el | R STARLIMS
INSTITUTO DE
= il Industries Solutions
]
‘ CIENCIAS FORENSES
PUBLICACION DE REGLAV .NTOS CONVOCATORIAS
E
Done o Trusted sites 6| Rasn -
[fﬂ My Pref
User Details g|
STARLIMS @ Done

Review the user information listed below, click inside each item 1o change the information. Be sure to click the Done button when
you're done,

ey Security Information

Username: RVILLANUE Identifieation Question: | What was yourfist petgs rame? =l

Signsture. REYNALDO VILLANUEVAGONZALEZ fnswer [mia |

ek _123:: & Change Password
Digitized i -
i LCI050 JIgNalire Imans
Signature; 9 Urlosd Signatire fma

6 Remove Sionature lmace

a2 User Information

Address: | | e [
Address & | | Function | |
City: | | sae [ o] i
Email: |rvilanueva @icf gohiemo pr | Phone: | |
Fox | |

Versién #1 (Original)
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Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES

IMAGENES

3. Seleccione con un
“Click” el texto de
“Change
Password”

i#¥ Change Password

4. Aparece una
ventada de
“Specify New
Password”

3 Specify New Password

STARLIMS

~—{_hange Password

Old Password Il |

MNew Password | |

Confirm Fassword | |

~—Fassword Reguirements
Minimum: of 8 Total Characters

Mazximum 16 Total Charscters

Minimum of 0 Upper Characters

Minimum of 0 Lower Chamacters

Minimum: of O Numeric Characters

Minimum of 0 Special Characters  ~H@ES% ™) _s0], j<=?

Mazk
Mote A - Alphsbstical characier
[ - Numerical character
X - Aiphanumerical character
% - Special character
Mimirmum number of [ days befors changing the password

Minimum number of 0 days before reusing same password

Minimum number of & chanoss before reusing old pessword

ok || concel

5. Enel campo de
“Old Password”
entre el password
actual.

Si es la primera vez usar LIMS. De lo contrario usar su password actual.

Version #1 (Original)

Page 13 de 14

Preparado por: Reynaldo Villanueva

Fecha: 10 de agosto de 2012




Crear “Service Request” para recibo cadaver en STARLIMS V10

INSTRUCCIONES IMAGENES

6. Entre el nuevo Recuerde que el nuevo password debe cumplir con TODOS los
password en los requerimiento descritos en esa ventana.
campor de “New

Password” y
“Conform
Password”.
Presione con un
“click” el botén de
“Ok”

oK
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